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Sistema de Impressao



Envio das Impressoes ‘

* Os Docentes poderdo utilizar de duas formas para enviar suas impressées:

* Maquinas Administrativas ( Sala da Direcdo, Coordenacdo, etc...);

 Portal PrintMyDoc (https://metodista.printmydoc.com), através de maquinas da sala
dos professores, salas Multimidias, Laboratorios de Informatica, dispositivos pessoais
e até mesmo de maquinas localizadas fora da Instituicao.



https://metodista.printmydoc.com/

Utilizando o Printmydoc “

* Acesse o Portal através do Endereco: https://metodista.printmydoc.com

& C O l & Inepro BV [NL] | https;//metodista.printmydoc.com/login.aspx v

Educacao Metodista

P oG

exemplo@dominio.com

MinhaPalavra-passe

Carga rapida e facil dos documentos e D Lembrar meu email
impressdo em gqualquer impressora

desejada dentro de Educagio Metodista.

Ainda ndo estd registado? Registe-se apora?

Esgueceu a palavra-passe? Faca cligue agui.
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https://metodista.printmydoc.com/

Utilizando o Printmydoc

* Se estiver acessando o Portal pela primeira vez é necessario fazer o seu registro. Clique no link: “ Registre-se Agora”

P LGN

exemplo@dominio.com

m

MinhaPalavra-passe

Impressao rapida e segura na Educagdo
Metodista com seu celular, tablet o
portatil onde e quando guiser. Entre com

0 seu usuario normal e cargue os) seu(s)

documento(s).

Lembrar meu email

I Ainda ndo estd registado? Registe-se agora?

Esgueceu a palavra-passe? Faca cligue agui.




Utilizando o Printmydoc

Para realizar o registro, insira o e-mail Institucional ( nome.sobrenome@metodista.br ) e defina uma senha, confirmando-a na linha
seguinte.

Leia e aceite os termos e condi¢cdes de uso. Para concluir o registro, clique em “ Registro”

& c 0O | @ Inepro BV [NL] | https://metodista.printmydoc.com/registration.aspx

Educacao Metodista

Voltar

/" REGISTO

nome.sobrenome@metodista.br Por favor, confirme sua nova palavra-passe.

As palavras-passe devem coincidir.

Aceito os termos e condigdes

EDucAcAo
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mailto:nome.sobrenome@metodista.br

Utilizando o Printmydoc
Um e-mail sera enviado para a sua caixa de e-mail. Clique no link para validar o seu registro

Registo PrinthyDoc - Mensagem (texto sem formatagdo)
JBE PDF __‘
p L}
2016
E‘] Para o Gerente

EJ Email de Equipe

noreply@printmydoc com Fernando Calzado Brandi

Registo PrintMyDoc

Carofa 5r. Ou 5ra.,
Por favor faga clique ou introduza o seguinte link na sua web para completar o registo.

https://metodista.printmydoc.com/complete.aspx ?sx=PwTMMdIfNANWVIYinSdc%2fmh 7wz Mj6vsvY PbkDMrdINUs%
3d&hx=84069A3SE0ABOSEAAAFZ2349B4E0DEGECOBFA049AB35ATE710BEFEZBEC291E3DC

Obrigado por usar PrintihyDoc.

Inepro B.V.
http:/www.inepro.com




Utilizando o Printmydoc

* A seguinte mensagem sera exibida, informando que o registro foi realizado com sucesso.

[ Educagio Metodista

O printmydoc.com

Educacao Metodista

Voltar

«’\// Registo completo com sucesso!
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Utilizando o Printmydoc “

* Acesse o Portal e preencha os campos com seu e-mail e senha, conforme cadastrados na fase anterior, e clique em Login.

& c 0O | @ Inepro BV [NL] | https://metadista.printmydoc.com/login.aspx r

Educacao Metodista

~ P oG

nome.sobrenome@metodista.br

S

Impressao rapida e segura na Educagio D Lembrar meu email
Metodista com seu celular, tablet o

portatil onde e guando guiser. Entre com

o seu usuario normal e cargue ofs) seu(s) Login

documento(s).
Ainda ndo esta registado? Registe-se agora?
Esqueceu a palavra-passe? Faca clique agui.
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Utilizando o Printmydoc

Escolha a opgdo: “Selecionar Documentos” para carregar todos os documentos que deseja imprimir (total de 10 documentos).

&

C O ‘ & Inepro BY [NL] | https://metodista.printmydoc.com/index.aspx

Educacao Metodista

Mudar a palavra-passe

Sessdoiniciada. Fechar sessdo

g Cargar documentos (Max10)

Selecionar documentos Cargar desde email

N3o e possivel fazer upload dos seus documentos diretamente? Envie-nos um Email com os seus

documentes! Cligue no botdo "Cargar email” para obter mais instrugdes. Tipos de ficheiro
suportados.
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Utilizando o Printmydoc

Os tipos de documentos suportados sao os seguintes:

Texto S omSes = PR ST S e |magen5 AF”-E'SE'HTE‘FE'EE
s - = — I aks =1 @
o a — g SO - e e @" Pl
{} 1 &= S o | Y=
v B= = 5 v e e e
' -ppt -pptx
as .asa -asax ascx aspx .bat bmp .Eif Jpe peE iPE .png

(¥

Portable documents
| |
.htm af _tiff y

.c .cpp c5 €ss

SV
i
SOV
>
THED
7\
S—
N

.pdf
- &=
\ t g "l" Office documents
27 L
s e We W A [00F
-html inf .ini is -log -php = i el — =
-
- vB: VB: ‘— ‘10? doc docx rif odt
sql Axt vb vbs xaml .xml| Spreadshests
3 SN e pEN e
gt x:-‘] x-‘-‘;
<> <> cl, all all A
xsd L5V xls Xlsx .ods




Utilizando o Printmydoc “

* Escolha os documentos que deseja imprimir e adicione-os. Os documentos serdo inseridos e mostrados conforme abaixo.

* Apds adicionar os documentos, clique em “Enviar para Imprimir”, e todos os documentos serao enviados para a fila de impressao.

<« O | @ Inepro BV [NL] | https://metodista.printmydoc.com/index.aspx Q

Mudzar = palavra-passe SessEo inicizda. Fzchar sessdo

g Cargar documentos (M=« 1)

Selecionar documentos Cargar desde email Enviar para imprimir

0
i M3o & possivel fazer upload dos seus documentos diretamente? Envie-nos um Email com os seus E
\ documentos! Clique no bot3o "Cargar email" para obter mais instrugdes. Tipos de ficheiro

| suportados.

i

£ Planilha Geralxlsx [ eiminar |
S ] - |+
EI nterczlar I:I Ddplex I:I mprimir todas as paginas p/b

Ler Relatdrio Waord.docx m

Copias: = “

nterczlar l:l Ddplex IZI mprimir todzs as paginas p/b EDUCA‘CAO
METODISTA

T v 10at
e [ EED
o | Intercalar Ddplex mprimir todzs as paginas p/b




Utilizando o Printmydoc

* Aseguinte mensagem sera exibida e seus documentos estarao disponiveis para retirada em qualquer impressora do Campus. Basta

aproximar seu cracha no dispositivo (impressora ou totem) para que seja feita a autenticacao do seu usuario e liberada as
impressoes.

& C Y | & Inepro BV [NL] | https://metodista.printmydoc.com/index.aspx

Educacao Metodista

Mudar 2 palavra-passe Sessdo iniciada. Fechar sessdo

v ENVIADO!

S& vocé tem um numero de identificagdo pessoal [Cart3o D) pode usalo para imprimir o seu
trabalho, identificando-se no terminal conectado a impressora.

Cargar documento novo

*.  Planilha Geralxlsx

Copias:

v ntercalar Duplex mprimir todas as paginas p/b

e Relatorio Word.docx

Copias: ‘
o | intercalar Daplex || Imprimir todas as paginas p/b

EDUCACAO

METODISTA
ni:, Arquivo 1.pdf

Copias:

o — o Intercalar Diplex mprimir todas as paginas p/b

- e




Utilizando o Printmydoc

* Existe a possibilidade ainda de escolhermos a opc¢ao “ Carregar desde e-mail”, conforme mostrado abaixo.

& C O ‘ & Inepro BV [NL] | https://metodista.printmydoc.com/index.aspx Q

Educacdo Metodista

Mudar a palavra-passe Sessdo iniciada. Fechar sess3o

g Cargar documentos (v« 10)

Selecionar documentos | Cargar desde email

| M3oé possivel fazer upload dos seus documentos diretamente? Envie-nos um Email com os seus
i

| documentos! Clique no botdo "Cargar email” para obter mais instrugdes. Tipos de ficheiro

| suportados.

i
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Utilizando o Printmydoc

* Escolhendo essa op¢ao, podemos enviar um e-mail direto para: metodista@ printmydoc.com e desta forma todos os documentos que
estao anexos no e-mail ficarao disponiveis no portal PrintMyDoc para impressao, basta pressionar o botao: “Adicionar Selecao” e
escolher os itens que deseja enviar para a fila de impressao.

Educacao Metodista

Sessdo iniciada. Voltar

@ Cargar email

N30 & possivel fazer upload dos seus documentos diretamente? Envie-nos um mail com seus
documentos para metodista@ printmydoc.com! Depois de receber um email, mostraremos abaixo
os decumentas anexados. Selecione os documentos que deseja adicionar 3 selecdo principal.

Viocé também pode enviar os s2us trabalhos de impress3e dirstamente para os dispositivos de
impress2c sem a confirmagdo de estes trabalhes neste site. Clique Ativar para permitir upload
direta por email. Esta acdo tem as seguintes consequéncias:

- Os trabalhos de impress3o enviados por email para o endereco indicado j& ndo chegam a este
site

- N30 & necessario entrar & confirmar os trabalhos de impress3o neste site, quando enviados por
e-mail

- S vocé & um usuario andnimo, recebera um email de confirmagdo contendo um codigo de
imprass2o, necessério para libertar os seus trabalhos de impressio nos dispositivos de impress3o;
Este email pode ser blogueado por filtros de spam

- Nio pode alterar 25 propriedades das tarefas de impress3o enviadas por email usando este site
- Vocé deve selecionar os trabalhos de impressao corretos nos dispositivos de impress3o para
ewitar a impress3o de conteddos ndo desejados que paderiam haver sido adicionade ao seu email
pelo provedor de email ou do pedido de email

ViocE pode desativar 2 impress3o diretamente por email 2 qualguer momento s& deseja voltar ao
comportamenta normal!

v Adicionar selecio Eliminar selegdo

o taste tut

v _] Teste2



mailto:metodista@printmydoc.com

Utilizando o Printmydoc

* Caso prefira, ainda é possivel ativar a opcao de Upload direto, com isso ao enviar o e-mail para: metodista@ printmydoc.com, o e-
mail e todos os seus anexos sao enviados diretamente para a fila de impressao. Para isso, basta clicar e ativar a op¢ao abaixo.

Educacdao Metodista

Sessdo iniciada. Voltar

G Cargar email

Ndo & possivel fazer upload dos seus documentos diretamente? Envie-nos um mail com seus
documentos para metodista rintmydoc.com! Depois de receber um email, mostraremos abaixo
os documentos anexados. Selecione os documentos que deseja adicionar & selegdo principal.

Vocé tambem pode enviar os seus trabalhos de impressao diretamente para os dispositivos de
impressdo sem a confirmacio de estes trabalhos neste site. Cligue Ativar para permitir upload

direto por email. Esta ag3o0 tem as seguintes consegueéncias:

- Os trabalhos de impressio enviados por email para o endereco indicado ja ndo chegam a este
site

- Ndo & necessario entrar e confirmar os trabalhos de impressdo neste site, quando enviados por
a-mail

- Se vocd & um wsudric andnime, recebera um email de confirmacdo contendo um codigo de
impressdo, necessario para libertar os seus trabalhos de impress3o nos dispositivos de impressao;
Este email pode ser blogueado por filtros de spam

- Ndo pode alterar as propriedades das tarefas de impress3o enviadas por email usando este site
- Vocé deve selecionar os trabalhos de impress3o corretos nos dispositives de impress3o para
evitar a impress2c de conteudos ndo desejados gue poderiam haver sido adicionade ao seu email
pelo provedor de email ou do pedido de email

WVocé pode desativar a impressio diretamente por email a qualguer momento se deseja voltar ao

comportamento normal! EDUCACJ&O‘

METODISTA



mailto:metodista@printmydoc.com

Impressoes no Totem

* Apresente o crachd ou digite seu usudrio para autenticar;

2 Apresente o cartdo e carregue no botao login




Impressoes no Totem

Caso opte por digitar o usudrio, 0 mesmo é o sequinte: nome.sobrenome@umesp.edu.dti (ndo é o mesmo usudrio que o e-mail) e a
senha padrdo é nome.sobrenome;

Se o crachd ndo estiver cadastrado, apresente-o a leitora e posteriormente entre com as informacgdes (usudrio e senha), assim o
crachd serd vinculado ao usudrio e senha.
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mailto:nome.sobrenome@umesp.edu.dti

Impressdes no Totem

* Os documentos serdo exibidos em forma de fila, onde serd possivel escolher os documentos que deseja imprimir ou deletar;

|
DocuPRO & RAAZ8% Ferrerra ponTeS IEI | %
viv]

Cronograma_OUTUBRO.xlsx Rs0.12




Impressoes no Totem

* Clicando nas op¢des do documento é possivel ter um preview do que serd impresso, assim como escolher quantidade de paginas e
custo do documento;

* Neste momento também podemos escolher a quantidade de copias e se deseja que a impressdo seja frente e verso (Duplex)

DocuPRO & MARCET A FERREIRA PONTE!IEI ﬁ%

Cronograma_OUTUBRO.xIsx

@ Prego: R$ 0,12
é Paginas: 1

é? Copias: = 1 u
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Impressdes — Impressora Multifuncional

* Aproxime o crachd na leitora ou entre com as suas informag¢des (usudrio e senha);

RICOH

DocuPRO )Apresente 0 cartdo ou carregue botdo log




Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

* Se o crachd ndo estiver cadastrado, entre com suas informagoes (nome.sobrenome@umesp.edu.dti) e insira sua senha

RICOH

DocuPRO‘hn do utd Lizador :



mailto:nome.sobrenome@umesp.edu.dti

Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

* Para que possa cadastrar o seu crachd, clique no simbolo das engrenagens

RICOH

DocuPRO & :::?‘m:m-

Digltallzar




Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

* Clique em “Registrar a Etiqueta” e posteriormente apresente o crachd no leitor

RICOH

42101000105
DOCUPRO- luri Gongalves Moleirinho

Mudar palavra-passe:

Registar etiqueta:




Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

* Para acessar as impressoes, clique em “Imprimir”

RICOH

DocuPRO R s i

>

Digltallzar




Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

Todos os documentos serdo exibidos, juntamente com os seus devidos valores;
Selecione os documentos que deseja imprimir e clique na impressora;
Caso deseja remove-lo, clique sob a lixeira;

Para mais configura¢des do documento, clique em cima do documento desejado

RICOH

42101000105

JOCUPRO & luri Gongg

Documento Novo. txt

‘Relat??rio Word.docx

Arauivo 1.pdf




Impressdoes — Impressoras Multifuncionais

Ao clicar sobre o documento é possivel visualizar o pre¢o do seu trabalho, bem como a quantidade de paginas que o mesmo possui;
Nesta tela também podemos selecionar a quantidade de copias que queremos do documento e a impressdo em frente e verso (Duplex);

Para a op¢do Color, temos que enviar o documento configurado como colorido, assim é possivel alterarmos no painel se queremos PB ou Color. A
partir do momento que enviamos o trabalho em PB, ndo serd possivel alterarmos o mesmo para Color.

42101000105

L ,»_)LUPRO‘ luri Gongalves Moleirinho [:}‘i

cumento Novo.txt




Impressoes — Impressoras PB

Aproxime o crachd na leitora para que seja autenticado o seu usudrio;

Por esse tipo de equipamentos ndo possuir um painel com display, se houver a necessidade de realizar o cadastro do seu crachd,
procure por um totem ou uma impressora Multifuncional;

Neste tipo de equipamento também ndo é possivel escolher quais documentos deseja imprimir e nem realizar qualquer tipo de
alteracdo nas quantidade. Todos os trabalhos que estiverem na sua fila de impresséo, serdo impressos.




Impressdes — Fluxos de Trabalho

Entrega de Folhas para Impressao

©

e

© . Abastace
40_.; Solicita Papel via IQ MEIEIREL S impressora com
ba Almoxarifado

(@) papel
(]

(V]

o

©

O o :

= Disponibiliza papeis

g para secretariado

(@] curso

£

<<

Rudge Ramos — Almoxarifado
Planalto — Almoxarifado
Vergueiro — Administrador do Campus (Cristiano)



Impressdes — Fluxos de Trabalho

Impressao de Provas — Modelo 1

Retira Prova em ;
rofessor va .
qualquer Grampeia prova na

Impressao OK? rampear .
Impressora de P g Profa? secretaria do curso

Envia prova para
impressao a partir
do PrintMyDoc

— o
o gualquer Campi

7

%)

(O]
G

o

=

(a8

Aci tariad Entrega Provana Retira prova na
CIONASECIEaliaco secretaria do curso P
curso secretaria do curso
para gampreamento

©

= .

] Secretaria do curso

[ ] informa a DTI (Local . Disponibiliza prova

o Grampeia e/ou .

o ou telefone . nasecretaria do

Q oA Imprime a Prova

A prioritdrio para curso

impressGes)
Suporta secretaria Suporta secretaria
= de curso em caso de naimpressdo e
o problemas com a grampeamento de

impressora provas




Impressdes — Fluxos de Trabalho

Impressao de Provas — Modelo 2

Professor

Envia prova para
secretaria do curso

Retira Prova

Secretaria

Imprime e grampeia
Prova

Disponibiliza prova
na secretaria do
curso

DTI

Suporta secretaria
naimpressao e

grampeamento de
provas

Suporta secretaria
decurso em caso de
problemas com a
impressora







