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RICOH

CONFIGURANDO IMPRESSAOQ - Esta funcionalidade esta

liberada para todos os modelos Ricoh — Impressoras e
Multifuncionais

1. Guia Setup
ConfiguragBes Gerais - Duplex, Livreto, Preto & Branco

deh Propriedades de MP C2550-Techportal S5
||| Setup | Paper | Print Qualty | Valid Access | Watemarks |
Job Type Copies:
7 @ Nomal Print ¥ 1 =
Orientation:
@ (Portrai ] [ Rotate by 180 degrees
ut:
Classffication Code: - L =
= [1 Page per Sheet v]@; | Draw Frame Border
Paper Size: = Page Dider
A4 (210x 287 mm) B ‘
Input: [E] G)\Rmht then Down v |
Auto Tray Select :
Plain & Recycled &
M b = 1 ¥ -
e [Opento Left ]19 ] Non-Reduction Booklet
Staple Punch:
7 [R] @r -
Color/ Black and White:
? Black and White
|
L]
[ ok ][ Cancelar | [ Auda I_J
=)
Nota: A imagem acima ilustra o
padrdo de impressdo

— O padrdo de impressdo sera em frente/verso e preto e
branco.
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2. Alterar Padréo de Impresséao

‘ | Setup | Paper I Prirt Quality I Valid Access | Watermars

Duplex

Duples:

;3
Retirar frente/verso.

» Impressao frente/verso — Paginagdo para
» esquerda. Impresséo frete/verso — Paginacao

para cima. Formato revista.

Open to Left
Opento Top
Booklet

Staple:
Grampo

Grampeador desligado.

Grampo inclinado, canto superior
esquerdo. Grampo vertical, canto
superior direito. Dois grampos, no lado

esquerdo.

Top Left Slant
Top Left
2 at Left

vVvyyY

2.1. Alterar tamanho do papel

Setup ||Paper | Print Quality | Valid Access | Watemarks |
Paper Size:
Ad (210 297 mm) -

2.2. Alterar bandeja de papel e o tipo do papel

O nput Tray: Alterar bandeja
| Auto Tray Select -
Paper Type: Alterar tipo do papel
[F‘Iain v]

3. Abastecimento de papel para impressao na bandeja Bypass

1. Extensor de papel
2. Guia de papel a ser ajustadas
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COMO COPIAR - Esta funcionalidade esta liberada para todos 0s

modelos Ricoh — Multifuncionais

Para encerrar a sesséo, aproxime o cracha do leitor

€

DOCUPRO & faree

= B

33
I

Para entrar no menu de cépias do

HediE INEPRO. Pressione esta tecla

DocuPRO & ad.i?’m.u.

Pressione g_‘%

esta tecla ;
para fazer Pressipne esta tecla fazer copia

copia preto ‘ colorida. O modelo SP5200S,
e branco l ‘ terd somente a preto e branco.

Pressione esta tecla Pressione esta tecla
para fazer uma para fazer copia frente
copia so frente. e verso

Para ter acesso a outras funcionalidades

do menu de cop Pressione o botdo

natela, pressione m
C

eJolELefe] Para ter acesso ao menu de
coOpias da impressora
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Pressione o bot&o copy, para ter acesso ao menu
de copia da impressora.
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COMO DIGITALIZAR - Esta funcionalidade esta liberada para

todos os modelos Ricoh —Multifuncionais

Pressione
esta tecla
para fazer
scanner
preto e

PI CDD;UI T cata tcuia
para fazer scanner s
frente.

fazer scanner frente e
VErsO.

Para entrar no menu de scanner
do INEPRO. Pressione esta
tecla.

O Scanner s0 sera enviado para
pasta pessoal.

Pressione a tecla com simbolo da
pasta, para escolher o destino.

Pressione esta tecla, para fazer
scanner colorido.
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Para ter acesso a outras funcionalidades

do scan Pressione o botdo H
E depois na tela, pressione m

Para ter acesso ao menu de
Scanner da impressora.

Pressione o botdo Scanner, para ter
acesso ao menu de scanner da
impressora.
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FAX - Esta funcionalidade esta liberada para todos os modelos Ricoh
— Multifuncionais

1. Selecione a opcdo MLivres (On Hook Dial)

2. Digite 0 n° do fax a ser enviado (conforme uma ligagdo comum utilizando os nimeros
que se encontram a direita do painel.

3. Pressione Start (Botao verde) para o inicio do envio de seu fax.

O relatério de confirmagéo de envio serd impresso automaticamente.

Painel de Controle Fax

1. Coloqgue o original conforme orientacgdes.

2. Retire o monofone.

3. Disque o n° do fax a ser enviado (Teclado Numérico Monofone, conforme uma ligagédo
comum).

4. Ao ouvir sinal do fax, pressione Start para transmisséo do fax.

Utilizando o monofone é preciso solicitar ao multifuncional a impressao do relatorio de

confirmacéo de envio.

Quando enviamos fax em modo automatico, o relatorio € impresso automaticamente, mas no
envio através do Monofone é OBRIGATORIO o pedido de impressao do relatério de
confirmacdo.

Impressdo do Relatério de Confirmacdo do

EstadoFicheiraTX 9



Envio Verificar o status de fax(es) enviado(s).

RICOH
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Painel de status de fax enviados

Destinatario Registro de envio

Estado ficheiro TX A mostrar estao do ficheiro de transmissdo. 20Mai0  17:13

DataHora Desting Otdoriginals  Estado Ficheiro nt

20Mai0 16:23 002147895555 2 fhs. - 0050

Malo  16:2 001130455555 2 fhs, Tifeminada 0049

20Maio 16:21 002212345555 1 fhs.  TXteminada 0048 18

20Maio  16:21 005530455555 1 fhg. - 0046

Wi iy 002212345858 115 0044

2iMaio 16:19 005530455555 1 fhs. Titeminada 0043 IVS'!GI

Guarcar fich, [ Altera info | [ Verificar maos

Proc desting | Pré-visualizacio H
0%

@
NPReqisto | | Inseranual || Reentes, @

< Jean] > | (o]0 [0 5 o2 [ Lo Lo ot Low o (]

Imprimir jomal.
Seleccione modo de impressdo.

Imprimir por n® de fiche in

Impressao por util izador

11
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Para ter acesso a outras funcionalidades

WoXlee=ll - Pressione o botdo H
E depois na tela, pressione m

Para ter acesso ao menu de
Scanner da impressora.

Pressione o botdo Scanner, para ter
acesso ao menu de scanner da
impressora.
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RETIRANDO A IMPRESSAO - Esta funcionalidade esta liberada para todos os
modelos Ricoh — Impressoras e Multifuncionais

Pressione a tecla da impressora.

Ao entrar na tela de liberacdo de impressdo, todos os
trabalhos enviados, e desmarque os trabalhos que ndo
Serdo impressos.

e Para deletar um trabalho, desmarque os
outros e deixe somente o trabalho que
queira deletar. Pressione a tecla com um
formato de uma lixeira, para apagar o

dvalhallha A HA |

Pressione a tecla com o simbolo de
impresso- ra ou a tecla de start no painel da
impressora, para liberar a impressao.
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A quantidade de paginas impressas pode ser alterada,
[+]#] 8]

nas teclas de menos e mais. Mas, essa alteracdo
podera ser feita no teclado numérico da impressora.

escolheras a cor do frabalho_de acardo com a

permisséo de cor, da fila de impresséo, instalada no seu

computador.

O icone da esquerda é preto e branco e da direita, colorido.

re@mm@E

Dwlex

- Ao pressionar esta tecla, o

. trabalho seré frente e verso

tecla, o
sera frente.

Ao pressionar esta

Ao pressionar esta tecla, o
trabalho seré frente e verso retrato.
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