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Prezado/a aluno/a,

A Metodista vem gradualmente implementando sistemas que facilitam a interagao
entre alunos e professores, bem como a disponibilizagdo de materiais didaticos, com
vistas a melhoria da relacdo de aprendizagem. A maior parte desses sistemas pode ser
acessada pelo Portal da Metodista, na pagina inicial www.metodista.br.

O manual que vocé tem em mados é um guia pratico para o uso do conteldo disposto
no Portal da Metodista, para a correta utilizacdo dos recursos e o melhor
aproveitamento dos mesmos.

O SIGA - Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem é apresentado na versdo
2.4, desenvolvida por uma equipe interdisciplinar de professores-tutores, docentes,
coordenadores, diretores e funcionarios. Vale ressaltar que o0s recursos aqui
apresentados referem-se a versdo para do segundo semestre do ano de 2009.

Além deste manual, temos a sua disposicdo alguns arquivos, ambientes e canais de
comunicacgao para lhe auxiliar na melhor utilizacdo da ferramenta:

« Arquivos de apoio com audio, localizados no site da Metodista - Siga;

« Apoio técnico por intermédio dos monitores nos laboratérios de informatica em
horarios livre, de 22 a 62 das 7h as 23h e aos sabados das 7h as 17h;

e Email: suporte.siga@metodista.br

Cordialmente,
Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas e Infra-Estrutura

Pré6-Reitoria de Graduagao
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PORTAL DO ALUNO/DOCENTE

COMO ACESSAR

Para acessar o Portal do Aluno/Docente, siga os passos abaixo:
1. Acesse o site http://www.metodista.br

2. Clique em Portal do Aluno/Docente:

/= Portal da Metadista — Universidade Metodista de S&o Paula - Windows Internet Explorer — 1ol x|
3 ; " =le s
e [ bt o metodista.br/ =l 4] x| o)
A »
S 4 Portal da Metodista — Universidade Metodista de Sao. . | [
RHRpide Acessibilidade Fale Conosce |2l
Universidade -
Metodista \\\\ \ \ - pareed
de a0 Paulo . %
i | | - =
et ML [ 19

Sobre a Metodista Comunidade Biblioteca Colégio Editora Sala de Imprensa Como chegar Webmail

Processo Seletivo

: _— o [essmseasz =
Area do Aluno (5 mevopisTA
——T T = e
Biolégicas e Saide ~ Acesso Restrito
N . 1 Amelhor universidade no Grande ABC e a 37 colocada = oy D .
Comunicacio 3 y
| noEstado de S&o Paulo dentre as universidades s

|\ Humanidades | nao-publicas. Atualizagho da Sanhas

B -

xatas e Tecnologia
. 4t Ciclo de Palestras do
Profissional inscriciss s partir dz cA‘{ CAGE EAD
Modalldade a Distincia
Cursos ce Atualizacao Faculczde suxilia nz
Profissional 2008 4@ dzclaracio 2o Imposta de
Renda 2000 Portal CAPES
Coordenador de Portal da Metodista afzrads
Gastronomia & referéncia * por falha da Embratel Acesse u base de dades
na Vs

Pos-Graduacao Destaques mf!l )
Atualizacdo Processo Seletiva:
15/04
Handebol: Matedistz Ultimas vagas: Pragramz
S35 Barnards vancs pelo Intsrnacions| de
2 N . Atendimento Online

Pastoral
Universitaria

Publicacées
Esportes

Educacio a Distancia

UEXA

3. Digite seu Usuario e Senha. Normalmente, o Usudrio é composto pelo
primeiro nome+ponto+Uultimo sobrenome. Ex.: carlos.santos; lumi.yada

A Portal Metodista Dividas fregientes ?

Metodisia

Usudrio |car|os.san1ns |

Senha |---| |

[ = iminha senha || Ok ]

DUVIDAS FREQUENTES SOBRE O ACESSO

1. O que é preciso para acessar o Portal do Aluno/Docente?

a) Estar regularmente matriculado;
b) Ter em maos o Usuario e a Senha;

2. O que é o Usuario e a Senha?

O Usuario é composto de seu primeiro nome e sobrenome separado por ponto (exemplo: Abrado
Domingos Braganca — corresponde ao usuario: abraao.braganca). Em caso de homénimo, é
acrescentado um numero, exemplo: abraao.bragancal. A senha é composta por seis caracteres
numéricos, ndo sendo possivel utilizar letras e caracteres especiais. E de uso pessoal e
intransferivel.
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3. E quando nao recebi o Usuario e a Senha?

Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366-5000 - Grande Sao Paulo 0800 770 6386 - demais localidades para
contato e solicite o Usuario e Senha. Para utilizacdo da nova senha é necessario aguardar a
atualizacdo que ocorrera no maximo em 15 minutos.

4. O que faco se esqueci minha Senha?

a) Se vocé tem e-mail de contato cadastrado na Metodista, na tela de acesso do
Portal do Aluno digite seu Usuario e clique no botdo ‘?Esqueci minha senha’.

* Portal Metodista Diividas fregientes ?

Metodisia

C| ? Esqueci minha senha | Ok |

Vocé recebera uma nova senha que sera enviada para seu e-mail cadastrado ou;

b) Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus e ou utilize os telefones da
Central de Relacionamento: (11) 4366-5000 - Grande Sdo Paulo 0800 770
6386 - demais localidades para contato e solicite a Senha. Para utilizacdao da
nova senha é necessario aguardar a atualizacdo que ocorrera no maximo em 15
minutos.

5. O que faco quando tenho certeza da minha senha e o sistema acusa
Senha é Invalida?

a) Para utilizacdo da nova senha é necessario aguardar a atualizacdo que ocorrera
no maximo em 15 minutos, ou;

b) Envie e-mail para o endereco: suporte.siga@metodista.br, informe nome
completo, matricula, curso e a descrigdo da mensagem de erro no sistema.

6. Solicitei uma nova senha pelo e-mail e nao recebi retorno.

a) Verifique se sua caixa de correio esta cheia, se hd alguma configuracao para
AntiSpam ou;

b) Comparega ao Atendimento ao Aluno ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366-5000 - Grande Sao Paulo 0800 770 6386 - demais
localidades para contato e certifique-se que seu e-mail esta cadastrado
corretamente.

7. O que faco para acessar o Portal do Aluno pela primeira vez?

No primeiro acesso, o sistema solicita a troca da senha.

ﬁ Alerta - Windows Internet Explol ]
€ | https: /s, metodista, brflogos//lib/alertyweb, html?MENS, 'l ﬁ

A validade da sua senha de acesso ao Portal Metodista
expirou. Vocé devera clicar o botdo 'Ok’ abaixo e alterar
a suas senha para poder continuar acessando o Portal.

[[T [ 3 @ nternet [® 100% ~ 4
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Ap0ds clicar em OK, digite sua senha Atual, elabore uma nova senha e confirme-a.

/= Alteracio de Senha - Windows Internet Explorer o ] |
& | https: v, metodista, brflogosjwebfcadalteracaoSenhal ogin, jsprtimeMillis=120031 8593395 j| % |

Alteragao de Senha

Usudrio nome.sobrenome? 1 Senha Atual Senha enviada pelo e-rmail
Nova Senha Nova senha numérica Confirmacdo Nova senha numérica

Nova senha deve ser numérica. a

(==
|C0nc|ufd0 l_ l_ I_ I_ I_ m |e Inkernet | Ho100% - &

8. E se seu nao tiver uma conta de e-mail?

a) Procure algum provedor de e-mail e abra sua conta. Por exemplo:
www.ibest.com.br; www.pop.com.br; e outros;

b) Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da
Central de Relacionamento: (11) 4366-5000 - Grande Sdo Paulo 0800 770
6386 - demais localidades para contato e solicite a atualizagdo de sua conta de
e-mail.

9. E se eu tiver e-mail, mas nao estiver cadastrado na Metodista?
Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366-5000 - Grande Sao Paulo 0800 770 6386 - demais localidades

para contato e solicite a atualizagdo de sua conta de e-mail ou no Portal do Aluno solicite o
Servigo atualizacdo de Enderego.

DENTRO DO PORTAL DO ALUNO/DOCENTE

O Portal do aluno foi desenvolvido para estreitar o relacionamento entre vocé e a
Metodista. O aluno terd acesso as seguintes informacdes: Calendario Académico,
informacdes financeiras, atualizacdo de dados cadastrais, verificacdo de notas/faltas,
solicitacOes de servigos, tais como: declaracdo de matricula, historico escolar, verificagao
da situagdo académica, link de acesso ao Siga, entre outros.

Veremos duas dessas opgdes; “Alterar Senha” e o link de acesso ao “SIGA”. Quanto as
outras opgoes, em caso de duvida entre em contato com a Secretaria Académica.

ALTERAR SENHA

Importante: Vocé nao precisa fazer a alteragdo da senha novamente. Por motivos de
seguranca, ela expirard a cada 3 (trés) meses. A cada expiracdo, vocé precisara gravar
uma nova senha.

COMO ALTERAR A SENHA

1. Acesse o Portal do Aluno.
2. Cligue em Alterar senha.
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Digite a senha atual e a nova senha. Depois, repita a nova senha para garantir que
vocé digitou corretamente.

OBS: a senha deve ser numérica de 8 digitos.

Universidade Matricula :

Metodista

5 de Sao Paulo Nome do Aluno :

Alterar Senha

Principal

Calendario Senha Atual :]

Alterar Senha
: Confirmago da Senha [ |

SIGA
Notas/Faltas

N\

Matricula de Reprov/Adapt
Calendario

Sair

%('r 151011
site

Seguro
Cligue e verifique

A" adodbc' Nova senha deve sg
aobe  Reader

3. Para encerrar, cliqgue em Salvar no canto inferior direito da tela.

4. Aparecera uma confirmagdo: “Senha alterada com sucesso”. Clique em OK
para continuar.

ApOs alterar a senha, o sistema permanece na mesma tela. Basta clicar em uma das
opcgdes do menu a esquerda para continuar a navegar.

ATENCAO: Se vocé sair do sistema, é possivel que a nova senha nédo funcione
imediatamente, pois para a utilizacdao da nova senha é necessario aguardar a
atualizacao que ocorrera no maximo em 15 minutos.

SIGA = SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE APRENDIZAGEM

O SIGA - Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem - € um Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), ou seja, um espaco virtual de interagao entre alunos e professores.
No SIGA, o aluno pode ler o Plano de Ensino das disciplinas/maddulos, fazer o download de
materiais didaticos em formato digital postado pelos professores, ver o cronograma e
descricdo das aulas e avaliagdes, enviar tarefas, participar de féruns e chats (quando
solicitadas pelos professores), acompanhar o aproveitamento nas atividades e avaliacoes
realizadas, trocar mensagens com os docentes e com a sua turma.

E possivel acessar o sistema SIGA através dos seguintes browsers: Internet Explorer
versao 6.0 e 7.0, Mozilla FireFox (PC e Mac), Google Chrome e Safari 2.0 (PC e Mac). O
layout da “pagina” do sistema esta com a visualizacdo de video 1024x768.

Manual SIGA para Alunos



Universidade

Metodista

de Sao Paulo

Para acessar, clique em SIGA no menu a esquerda dentro do Portal do Aluno.

Universidade Matricula :

Metodista

de Sao Paulo Nome do Aluno :

Bem-vindo ao al do aluno!
Principal
Calendario
Financeiro
Alterar Senha Caro(a) Aluno(a).
<| e Conheca os resultados da Auto-Avaliacdo Institucional 2006!
s Para acessa-los clique no link "Avaliagdo Institucional”, no lado esquerdo

Matricula de Reprov/Adapt 92 tela. p y
Esperamos que sua consults forneca informagdes que enriquegam o

Calendsrio didlogo  aluno-universidade, fortalecendo © processo  ensino-
— aprendizagem.

Comiss&o Prépria de Avaliacio - CPA

riSion
Site

Seguro
Clique e verifique

Adobe’
FiVeopdobel

Ou diretamente no site da Metodista, clicando em SIGA - Ambiente de Aprendizagem.

ws Internet Explorer -0 x|
[ bt fomns metodista.br/ =] 2] % o

RH Rapido Acessibilidade Fale Conesce 2l

A

55 # Portal da Metodista — Universidade Metodista de 550..,

Universidade

ol g

Sobre a Metodista Comunidade Biblioteca Colégio Editora Sala de Imprensa Como chegar Webmail

Processo Seletivo

e

Area do Aluno

e —
Biolégicas e Saude Acesso Restrito
i .
Comunicacio Amelhor universidade no Grande ABC e a 3% colocada Portal Aluno/Docente)
= no Estado de 840 Paulo dentre as universidades ‘Servigas académicas
g [ néo-publicas. Atvalizngio da Senhas

Negécios

Exatas e Tecnologia

Pos-Graduacéo TrsenmTs
Atualizacio

Profissional

Processo Seletivo:
inscrices 2 partir de Gl

- 15/0

<o Imposto de

Pastoral Curses ¢z Atualizagio o
Universitaria Brofissianal 2009 :
b Renda 2000
Publicacées r Coorzensdor 2= Portal da Metodista sfztade
Gastronomia & referéncia por falha da Embratel Acesse a base de dados
Esportes

na Vja

Handebol: Mstocistz Ultimas vagas: Pregramz
S35 Barnards vancs pelo Intsrnacions| de
2 N . Atendimento Online

Educacio a Distancia

Abrird a tela onde devera clicar em Para acessar o Siga - Clique aqui.

Acessibilidade Fale Conosco

Universidade

MR NRIE sl g b
e Sao Paulo s - -
et N o

e

Sobre a Metodista C agi Editora Sala de Imprensa Como chegar Webmail

SIGA 2.0

IMPORTANTE!

Para acessar o SIGA 2.0 pela primeira vez, & preciso atualizar sua
senha no Portal do Aluno/Docente, 2 Cligue agui

- Confira os tutoriais do SIGA 2.0
- Manual do SIGA 2.0 para alunos (pdf)

- Informactes dos semestres passados - &) SIGA histdrico

- Para acessar o0 SIGA 2.0 - & cligue aqui

Universidade Metodista de Sdo Paulo Como Chegar
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Sera entdo apresentada a tela de Acesso SIGA. Nessa tela digite o Usuario e a
Senha utilizados no Portal do Aluno e clique em “OK".

4% Acesso Siga
pitodit

Esqueceu sua senha? Cligue agui.

4

Perceba que nessa tela ao clicar em ‘Esqueceu sua senha? Clique aqui. ’, abrira a
tela do Portal do Aluno, pois as senhas s6 podem ser atualizadas e alteradas
pelo Portal do Aluno.

PRIMEIRO CONTATO COM O SIGA

Esta é a tela inicial do SIGA, para o acesso de aluno.

MNOME.SOBRENCOME

Vioc tam 59 navas mensagens

()
? Ae 4h Sn O ©)) =
= Ml AN AN prep—
Novidade Perfil  Mensagem Chat Forum  Elluminate 25m53s .
- Curso *> Disciplina Sair
Metodista
026-CIENCIAS CONTABEIS
1 Informagdes iteis Disciplina
Curso
V150 IMFPORTANTE - A - P . Sessdes  Fl el
= Disciplina Aulss Avalisgio  Tarefa  MaterisisFérunsChatsNotas  Faltss  Aprov. Relativo ‘ ane e
i Elluminate  Ensino
|25 DISCIPLIMAS OFERECIDAS EM . . . | — -
q MALISE CONTARIL-FIANT C1ZRES | 5 BE
- oo CURGAR EM SULHO 4 ANALISE CONTARIL-FIMANCEIRA PARA DECISOES (8) ;N @ “ p @ “ o o o o[ e — o T
ESTAO DISPOMBILZADAS,
AT PARE P . X 4" i__
/E1AM COM, OS REFRESENTANTES CONTABILIDADE CORPORATIVA (6) e @ o o e o L2 — I 4 He
IDE CLASSE.
. ESTAO ERF (&) 0 o o o o o o [ J — o
NSCRICOES E MAT ULAS PELO 4 I ._]
[FORTAL DO ALY
—
TEORIA SUPERIGR DA CONTARILIDADE (6) 0 o o o o o o ] o { I— o ]
FARA QUEM P DATA DE j 4 I

Rel. Plano de Aulas Motas Finais

Rel. Plano Avaliagdes

Notem que na parte superior a direita, consta o perfil do usuario que esta acessando o
sistema (“"Aluno”) e o semestre vigente (2009 - 20 Sem.).

Na parte inferior a esquerda, temos o usuario que efetuou o acesso.

Os outros elementos dessa tela serdao explicados no decorrer desse manual.

NAVEGA

Os botdes que se encontram na parte superior da tela, tém funcdes especificas e nao

esta ligado a nenhuma disciplina.

@ @ e
A AS AN

Mensagem Chat

Forum  Elluminate

52

Curso Disciplina

036-CIENCIAS CONTABEIS
Disciplina
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NOVIDADE

Na ferramenta Novidade podera apresentar conforme a escolha: Tudo, Mensagem,
Aula, Férum, Chat.

Ao clicar em Novidade serdao apresentadas todas as novidades. Para refinar a busca

basta escolher uma das opgodes e clicar em Salvar, conforme figura, clique na aba
desejada.

@&
[ ]
Nowidade Per fil Mensagem Chat Forum Elluminate zsmass

Curso => Disciplina

035-ENG. DA COMP LI_A-C_E\G ENFASE ENGEN

@P_WARE
Ao clicar na Descrigao

ird para tela onde houve
% Todas as novidades des dltimes El dias inclusdo ou a|tera(;50

dentro da aula.
[

/

R &
INTELIGENCIA COMPUTACIONAL (7) - %° D1 NOITE aula 1
Tipo Degoricio Data
- Liberacio da Aula @ 05/08/2009

PERFIL

Para visualizar o seu perfil, acione o botdo “Perfil” na barra de ferramentas superior.
Serao apresentadas suas informagdes pessoais, assim como, sua foto.

Curso => Disciplina

035-EHG. DA -C-S."-'.FIJ_A-C_E.-S ENFASE ENGENHAR

Perfil do aluno

Mome:

E-mail:

Telefone Res.:

Telefone Cel.: Fato:
Telefone Com.:

Data de Masc.:

Descricdo:

Para modificar a visualizacdo das informacgbes para outros alunos, clique no icone de
edicao “E".

Manual SIGA para Alunos
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Temos entdo a tela de configuragao da visualizacdo das informacdes do perfil, onde o
aluno decide qual informacao sera publica ou privada para os demais alunos. Depois de
efetuadas as escolhas é so6 salvar, clicando no icone marcado abaixo.

Visuallzar Foto

Nome:

E-mail: Privado |w

Telefone Res.:
Telefone Cel.:

Telefone Com.: |
Data de Masc.: iiv.

- Privado =
icio- Privado ™
Descrigao: = Privado | = I J

O campo descricdo € o Unico que ndao vem preenchido, esse espago € livre para
preenchimento do aluno.

ATENCAO: As informacdes constantes dentro de perfil s6 podem ser alteradas
ou atualizadas com pedidos de solicitacdao do servico dentro do Portal do
Aluno “atualizacdao de Endereco”.

FERRAMENTAS DE COMUNICACAO

As ferramentas de comunicagdo - Mensagens, Forum e Chat - ndo estdo presas ao
nivel da disciplina ou turma, ou seja, vocé ndo precisa entrar em cada disciplina para
ler as mensagens, todas chegardao a uma mesma caixa de entrada.

MENSAGEM

A ferramenta Mensagem € um recurso onde o Aluno pode enviar, receber e armazenar
mensagens.

®® . ‘ § Auno v
| = A 200% - 2° 32m. adh

Novidade Mensagem Chat Férum Elluminate 25m55s

Na imagem a seguir temos a Caixa de Entrada, onde podemos observar as mensagens
recebidas, se houver.

Manual SIGA para Alunos
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Mensagens Entrada Ifd‘?“""e - »r..‘;._
= {f_}l 7 ﬂ. e Data] Tamanhuil

Usa: 1 i d= B00KE Assinatura lN_DS(AIune] Estagio .
Caixglde Mensag |Z (DOCENTE PRESENCIAL) NOTAS Fin Campo Onde ConStam tOdaS
Entfada (1] Lapc = SANTOS (DOCENTE PRESENCIAL) ORIENTAGH as mensagens recebidas.
i Nova mensage DA SILVA [COORDENADOR) Evento co -
e

Descrigio Mensagem w gd L:h r

Minhas pastas ﬂ

NOTAS FINAIS

Pastas Criadas Caros alunos(as), boa tarde!
pelos alunos.

Destinatirios

Descrigao da mensagem.

notas finais lancadas no SIGA. Parabens a todos

parabens pelos trabalhos apresentados em aula e pelo material postado no SIGA.

Ao lado do botdo “"Nova Mensagem”, podemos observar o botdo “Atualizar” que ao ser
acionado verifica se ha novas mensagens. Também é possivel ordenar as Mensagens por
“De”, “Assunto”, “Data” e “Tamanho” clicando no titulo desejado.

Quando clicamos no assunto de uma mensagem ativamos os botdes “Imprimir”,

“Encaminhar”, “Responder” e “Mensagem Nao Lida” e “Excluir”’, podemos visualizar os
destinatarios e o conteldo da mensagem.

De

Assunto Data| Tamanho ﬂ

CESAR RODRIGUES DOS SANTOS (Aluno) Estagio

09/12/09 08:01 953 bytes

HOTAS FIHAIS 05/12/0% 14:26 432 bytes

MARCELO DOS SANTOS ’ PRESEMNCIAL) o Tmw

%
r
[T RODOLPHO WEISHAUPT RUIZ (DOCENTE Bobk
-
-

EAAVALIAC_.EC COMPLEMENTAR O7/1  03/12/09 15:52 855 bytes

ROWILEON DIASgZILVA (COORDENADOR) Evento com Ministro - Direitos Humanos - 16/11 = %h30.  13/11/09 10:53 2kb

Descrir’.0 Mensagem B xl

NOTAS FINAIS Destinatirios)
Caros alunos(as), boa tarde!

notas finais lancadas no S1GA, Parabens a todos e todas!

=

parabens pelos trabalhos apresentados em aula e pelo material postado no SIGA.

ESCREVER E ENVIAR UMA NOVA MENSAGEM
1. Para criar uma nova mensagem, o Aluno devera clicar no icone “Nova
Mensagem”

A seguir serd apresentada a tela “Enviar Mensagem”, onde é possivel observar os
seguintes campos: “Para”, “Assunto” e “Conteudo”.

Enviar Mensagem ) ™ &/

Caixa de Mensagem

Entrada {1 Assuntu:| |
Edadas i (Bio % ESID-SE0
Rascunhos g | | : %

Minhaclpastas ﬂ § Faonte ~ | Tamanho - Tﬂ' %v g =
Trabalhos =

2. Clicar em “Para” para selecionar os destinatarios.
Manual SIGA para Alunos
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Alguns filtros poderdao/deverdao ser informados, como por exemplo, “Pdélo”, “Curso”,

“Disciplina”, “Turma” e “Perfil”. Pelo menos um filtro da estrutura académica deve ser
informado, assim como, o perfil desejado.

3. Clique no curso, clique na disciplina. Selecione o Perfil desejado.

Polo E

Curso

I 035-ENG. DA CC!\'.FL._AC_E\C EMFASE ENGEMHARIA SOFTWARE j
Disciplina IEa.eci:r'e j

Turma E

Perfil IEE.ECiD’E' j J L]

Usuarios +
Para x

4. Clique no Perfil desejado.

Ao clicar em Perfil o aluno podera escolher algumas opgbes, por exemplo, docente
presencial.

5. Cligue em Executar.

g—

—
Aluno
Auno CONVIDADD
Usuarios COORDEHADOR, +

COORDENADOR POLO
DIRETOR

<DCCE'-_E PRESENCIAL ’ E

MONITOR FOLD
FRODUCAQ EAD
Para SECRETARIA b4

utor

Voluntario

No campo “Usuarios” serdo listados os nomes que se encaixam nas configuragdes
realizadas, como ndo foi escolhido a disciplina, ird apresentar todos os docentes da turma
em questao.

6. Clique no destinatario desejado.

Dica: se desejar selecionar mais de um destinatario ao mesmo tempo, segure a tecla
“Ctrl” do seu teclado pressionada enquanto clica sobre os destinatarios desejados. Para
selecionar todos os destinatarios, clique sobre o primeiro usuario da lista, pressione a
tecla “Shift” do seu teclado e clique sobre o Ultimo usuario da lista.

7. Clique em “Adicionar”.

Manual SIGA para Alunos
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Pdlo I vl
Curso | 025-ENG. DA COMPUTAGAC ENFASE ENGENHARLA SOFTWARE [
Disciplina I Zelzcions j
Turma I vl
Perfil
WTE PRESENCIAL ¥ J
{ANDRE LUIZ PERN
g TE JEUS B M
Usnirios  [LUCIANO KROB MENEGHETT) +
WGGCELO FERNANDO DA SIGULIM
MARC T —
PAULO SERGIO SAMPAID
Para x

Os destinatarios selecionados estardo no campo abaixo "Para” com o perfil ao lado de
seu nome.

8. Se ndo for selecionar mais ninguém basta clicar em Salvar.

B

rele [= Para excluir algum

e Josecconeuracd destinatério da lista Para
Disciplina  [coiegfine cligue no nome e em
Turma Excluir a direita.

Perfil N
IDG-CE‘J_E FRESENCIAL ¥ | *’ \

AMDRE LUIZ PERIN

DEBORA DE JESUS BEZERRA
LUCIANG KROB MEMEGHETTI
MARCELO FERHAMDO DA SILWVA GULIM

Uszudrios

ANDRE LUIZ PERIN {DOCENTE PRESEHCIAL)
Fara MARCELD FERHANDO DA SILVA GULIM (DOCENTE PRESEHNCIAL) )

9. Apébs preencher todos os
clicar no botdo “Enviar”.

Enviar Mensagem I EE®

Para:

campos para enviar a mensagem sera necessario

Assunto: |I l\ |

L EEEETY
‘e

Aé Fante * | Tamanho i Ty~

Campos com
aimagem abaixoc temos D{rncedimentn de como ch

preenchimento
obrigatorio.

parecera o campo onde p o nome da pasta e clicar nao kot
istanem ahaixn defalhandn ke tituln & nnantidade de mensanens armaze

Manual SIGA para Alunos
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‘ ORGANIZAR MENSAGENS

Na imagem abaixo temos o procedimento de como criar uma pasta particular. Clicar no
botao “Minhas Pastas” aparecera o campo onde pode ser digitado o nome da pasta e
clicar no botdo Salvar. A pasta criada serd mostrada na listagem abaixo detalhando seu
titulo e quantidade de mensagens armazenadas.

Minhas Pastas

Titule Quantidade

x o

Frimeira anterior Préxima Ultima

Uso: 4Kb de BM0KE
Caixa de Mensagem
Entrada (5)

Enviadas

Rascunhos

Minhas pastas

Para mover mensagens de outras pastas para sua pasta particular basta selecionar a
mensagem e clicar na pasta criada.

T I e
Entrada Sslzcione v| RN+8-[=
[ZI """ Azsunto
ESAR RODRIGUES DOS o5 (aluno) Estagio
V| RAQOLPHO WEISH™T RUIT (DOCENTE PRESENCIAL) MOTAS FINAIS

Esse processo ndo pode ser realizado na pasta Rascunho.

A pasta chamada Rascunhos, tem a funcdao de armazenar as novas mensagens ainda
nao enviadas, que foram apenas salvas para posterior envio.

Uso: 4Kb de 800Kb
Para:
Caixa de Mensagem are
Entrada (5) =
Assunto: |Dividas
Erviadas ¢ | /
Trabalhos IB L U | % ¢ (IS IS
‘ Fonte | Adal ~ | Tamanho v E ]
Duvidas
FILTRO

Para utilizar o filtro para mensagens o aluno devera estar na pasta Entrada ou em
Minhas Pastas, devera clicar em Adicionar Filtro.

Manual SIGA para Alunos
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ertil:
Pdla: I Tl
Curso: fm—m.—vfﬁwu—m;}ic ENFASE ENGENKARIA SOFTWARE 7|

Disciplina: I Selecione j
- -
Turma: ) I I

Quando um filtro estiver configurado o desenho fica em destague.

IEeLec‘ic\-'e vI x +_> Mensagens com Filtro

Para sair do filtro é necessario clicar em “Excluir Filtro” a condigdo escolhida é retirada
e todas as mensagens recebidas serdo exibidas novamente.

‘COMO EXCLUIR UMA MENSAGEM

Para excluir uma ou mais mensagens o aluno deve selecionar a mensagem e clicar no
botdo Excluir.

)™

I_ Recsber copia das mensagsns por s-mail

Data) Tamanhao 2
04/12/09 20:21 M6 bytes™

VA (Alunc) Tabelz Dindmica 03/12/09 21:06343 bytes

Chd DU DCklbld 0 RILCD Fh ] 1 pLE- o ccconbacd Lrdd NG 4F-NE Lk

CHAT

Na ferramenta Chat o Aluno podera debater com o grupo varios temas que sdo criados
pelo docente, deve ser observado o periodo de inicio e término com o horario para a
participagdo do chat.

O Chat é uma ferramenta que pode ser utilizada tanto na aula como fora do horario de
aula, contanto que tenham participantes para interagir.

Manual SIGA para Alunos
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As informagdes ndo sdo gravadas por isso se o aluno fechar o chat ou ficar muito
tempo sem utiliza-lo o chat se desconectara perdendo todas as conversas, mas € possivel
salvar as conversas antes de desconectar.

Para utilizacdo do Chat é necessario ter instalado o plugin do Flash que é gratuito o
endereco para o download é:
http://www.adobe.com/shockwave/download/index.cgi?P1 Prod Version=ShockwaveFlas
h&Lang=BrazilianPortuguese.

PARA ACESSA UM CHAT

O aluno pode acessar o Chat clicando no botdo Chat no canto superior do Siga ou no
Detalhe da Aula.

Sera apresentada a listagem de chats criados. Para participar de um especifico, basta
clicar sobre o tema do chat desejado.

® ® ce &
_,...-E—_. M L) o
Novidade Perfil Mensagem Forum  Elluminate

Cursa =* Disciplina

035-ENG. DA CC."\'.FL_AC_E\C EMFASE ENGENHARIA SOTWARE

) D

Chats Participante

ema Inicio Término Autor

@ 06 /0B/0% 09:30  D&/0B/09 11:00 MARCELO

=rior Proéwima Ultima

Ao clicar em um tema, uma nova janela sera aberta, podendo-se assim participar do
chat.

Na janela do chat temos os seguintes itens:
1. Exit - Fecha a sala de bate-papo.
2. Area de chat - Local onde serdo apresentadas todas as mensagens.

3. Ferramentas de formatagdao - Aqui sao encontradas opgOes de formatacdo como,
Negrito, Italico, Sublinhado, Paleta de cores de texto e Emoticons, respectivamente.

4. Ferramentas de conversagdo - Aqui sdao encontradas as opgodes de Limpar area de
chat e Salvar conversas, respectivamente.

5. Ancora - Trava ou destrava a area de chat.
6. Area de Texto - Local onde o aluno escreve sua mensagem.
7. Send - Botao enviar.

8. Participants - Lista com os nomes de todos os participantes do chat que estdo
conectados naquele momento.

Manual SIGA para Alunos
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in Chat ente alunos9965 - Windows Internet Explorer

a
B

NOME DO ALUNO
8

RealChat ISP Edition 5.0, Build #617

Bem Vindo ao Chat do Siga2!

You entered Chat ente alunos9965.

FORUM

Na ferramenta Férum o Aluno poderda debater com o grupo varios temas que sdo
criados pelo docente, independente de estar adicionado a uma aula.

As informacgbes l|a contidas ficam armazenadas e podem ser consultadas pelos
participantes enquanto o férum estiver habilitado.

PARA ACESSAR UM FORUM

O aluno pode acessar o Forum clicando no botdo Férum no canto superior do Siga.

Sera apresentada a listagem com os foruns criados de todas as disciplinas que o
aluno estd cursando, apresentara as informacGes: Tema, Inicio, Término, Autor e
quantidade de respostas enviadas.

Para participar de um especifico, basta clicar sobre o tema do férum desejado.

fg E Aung I~
2009 - 2° Sem. L

Elluminate Zamdes

&) @ *®

Nowidade Perfil Mensagem Chat

Curso => Disciplina

035-ENG. DA EGMPLITA%;;BG ENFASE ENGENHARIA SOFTWARE

Féruns Participante

Tema Inicio Término Autor Rezpostalz)

Forum dividas do més 06/ 0B/ 2009 310872009 MARCELD. o

Ngzirs antsrior frima Ultima

Abrird uma nova tela do browser e para criar sua resposta, basta clicar em responder
identificado na imagem abaixo.
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/2= Aula férum 1 - Windows Internet Explorer

=101 x|

Metodista

’
responder

Mensagem

0 26/05/2008 14:00:43 Assunto: Aulz forum 1

JOAD

Membro desde: As informacdes 13 contidas ficam armazenadas & podem ser col
11/02/2008 00:00:00 participantag A i abiiac

Mensagens: 2 . . ,

onlne Quando clicar em “citar” estara

b comentando a mensagem ja postada.

responder H H
Apenas inclua sua mensagem abaixo
do texto, que ja estd incluso.

Ao clicar em responder ira ativar os campos Assunto e Corpo da mensagem. E

obrigatério para enviar a mensagem que o campo Corpo da Mensagem esteja
preenchido.

| Responder a "Forum aula 1™ |

Assunto Re:Fdrum aula 1
Corpo da B i u Quote | Code\ List | Img | URL | Google | Flash | WMy
mensagem —
Cor do Texto: |Padrao ﬂ‘onte: |N0rmal LI Fechar marcas
Emoticons Dica: os estilos podem ser rapidamente aplicados no texto selecionado
=
L )

) Corpo da mensagem é obrigatério o
vl preenchimento.
&0 0

¥ Desabilitar HTML nesta mensagem

[~ Desabilitar formatacdc BB nesta mensagem

[~ Desabilitar Emoticons nesta mensagem
Vizualizagdo \oltar

Cligue em Visualizar para conferir a mensagem e em Enviar para que o autor do
féorum receba a mensagem, se ndo quiser mais enviar clique em Voltar.

Na janela do forum temos outros botdes para modificar o formato da sua
mensagem, ao passar o mouse por cima tera o detalhamento de cada botdo, selecione
o texto e clique no botdo. Para confirmar o formato clique em Visualizar.

NAVEGACAO

E importante entender a estrutura de informagdes do SIGA e como subir e descer na
hierarquia. E possivel ir para qualquer nivel clicando nos textos da barra azul.
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Curso Disciplina Turma Aula

Curso - apresenta todos os cursos em que o aluno esta matriculado
Disciplina - apresenta todas as disciplinas em que o aluno esta matriculado
|-Turma - apresenta todas as turmas em que o aluno esta matriculado

I. Aula - apresenta o cronograma de aulas para a turma

CURSO

Ao clicar em Curso sera apresentado o nome do curso que o aluno esta cursando.

Curso Disciplina Turma Aula

Para acessar as disciplinas o aluno devera clicar no nome do curso que esta
matriculado.

) D

RR - Faculdade de Exatas e Tecnologia

035-EMG. D& -C-S."J\PLI_A-C_.ES ENFASE ENGENHARIA SOFTWARE ]

DISCIPLINA

Ao clicar em Disciplina sera apresentada a listagem das disciplinas que esta cursando.

Curso Disciplina Turma Aula

| MURAL

Na mesma tela onde sdo apresentadas as disciplinas que o aluno esta matriculado tera
também o Mural do Curso, onde é possivel verificar as informagdes escritas pelo
coordenador ou diretor do curso.
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® oo o g 5
=
Novidade Perfil Mensagem Chat Forum  Elluminate

Curso >> Disciplina

Metodista s— - 5
035-ENG. DA COMPUTACAO EMFASE ENGENHAR|A SOFTWARE
Curso

[rrene El Disciplina sulss Avaliagio  Tarefa Materizis Féruns Chats Motas  Faltas  Aprov. Relative F‘;"s“,’n‘:ﬁ‘
o 0 [ [ o [ o o 4_ H

Informacdes escritas pelo coordenador ou diretor do curso.
OMPUTADOR (7 o 0 0 0 o 0 o[ | o #‘ _]
PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAD (7 o 0 0 0 o [ o[ | o #‘ H

Ao escolher e clicar em uma das disciplinas do curso sera exibido em conjunto o mural
do curso e da disciplina selecionada com as informacgdes que foram inseridas pelo docente
da disciplina.

1 Informag des iteis Aulas
Curso
N Data Conteido Mat.Didat. Tarefa Aval. Férum chat
1 30/07 3 23008 suia 1 o o 1 o o
[~
Disciplina
S Informacdes escritas pelo docente da disciplina.

QUADRO RESUMO

Na imagem abaixo, verificamos que algumas disciplinas estao desabilitadas, ndo sendo
possivel acessar as aulas ou outras informacdes contidas na disciplina e nem o Plano de
Ensino. Isso ocorre, pois ainda ndo foi liberado o acesso a disciplina pelo coordenador do
curso, ou o coordenador aguarda o preenchimento do “Plano de Ensino” pelo docente. Na
parte selecionada estd uma disciplina que foi liberado acesso.

= P iscipli
W Informagdes dteis JEEIOT
D visciplina Aulss Avaliagio  Tarefa  MaterisisForunsChatsMotss  Faltss  Aprov. Relativo fes  Planods
i Elluminate  Enzino
AVIZ0 IMFORTANTE ﬂ
ANALISE CONTARIL-FIMANCEIRA PARA DECISOES (8) 1 o o o o 10% o T
<G A A 1 o g— =
A5 DISCOPLINAS OFERECIDAS EM
. E—
FLA PARA M JULHD 14 CONTARIL DA ORPORATI 1 LA
CONTAE ADE CORPORATIVA o o Q o Q o Q 0% Q 1
I — B
| I— '
AT GESTAQ ER o o Q o o o o 0% o
— — L]
—
TECRIA OR D& CONTABILIDA) o o Q o [ o o 0% Q'— [
POR’ DO ALUND 4 '_]
PARA QUEM PERDEU & DATA DE ﬂ
. _ oz tem 59 novas mensagens
m'ﬂgm: Rel. Plano Avaliagies| Rel. Plano de Aul Notas Finai
MOME. SOBRENOME el. Flano Avaliacoes lotas Finais

Sera apresentado nessa tela também o Periodo Grade e a contagem das aulas e seus
conteldos publicados, Notas, Faltas, Aproveitamento Relativo, Plano de Ensino e as novas
mensagens.
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No caso abaixo, as novidades sdo sinalizadas pelo icone correspondente, para verifica-
las basta clicar nele.

Disciplina Aulaz  Avaliacio Tarefa Materiziz Férunz Chats Motas Faltas Aprov. Relative

Plano de
Enzing

Ao clicar na novidade o Siga
apresentara a tela com as Aulas
e ao clicar no nome irad para o
detalhe da Aula em questdo.

Movidades de Aula x
Aula

Tipo Data
Liberacdo da dula aula 1
Liberacdo da dula Huna 2
Primeira Anterior Préxima Oltima

Ap6és clicar para verificar qual a novidade o icone correspondente desaparece.

Caso a novidade esteja relacionada a qualquer entrega de arquivo (tarefa ou
avaliagdo) aparecera uma exclamagao ao lado da novidade.

Disciplina Aulas  Awaliacdo Tarefa Materiaiz  Fdrunz Chats Motas Faltas

INTELIGENCIA COMPUTACIONAL (7) 2 @ o

Flano de
Enzing

it i

101010

A exclamacdo desaparecera quando for enviado o arquivo pelo Siga.

Lembrando que se o parecer do seu docente for “Refazer” ou "“Reenviar” a
exclamacgdo aparecera novamente até que seja novamente enviado o arquivo.

ATENCAO: O icone exclamacdo indica tarefas ou avaliacbes no aguardo de
envio.

PLANO DE ENSINO

7

O “Plano de Ensino” € composto de duas partes: uma parte geral da disciplina e outra
especifica da turma do aluno.

Na parte geral, ha informacdes do projeto pedagdgico: ementa, bibliografia basica e
bibliografia complementar, e outras que sdo preenchidas pelos professores da
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disciplina/mddulo, no inicio do semestre: objetivos gerais, objetivos especificos, conteddo
programatico, metodologia de ensino, critérios de avaliagdo e referéncias sugeridas.

Por ultimo sdo apresentadas as questbes especificas da turma, como por exemplo,
datas e valores das avaliagdes, conteldos especificos e metodologia prépria.

A partir da tela de disciplina, clique sobre o texto “Plano de Ensino” a frente do nome
da disciplina/mddulo que queira visualizar.

Disciplina
N s — s . Sessdes  Flano de
Disciplina Aulas Avaliacio arefa  MaterizisFérunsChats Motas Faltas Aprov. Relative N K
i Elluminate  Ensino
AMALISE CONTABIL-FINANCEIRA PARA DECISOES (6) 1|4 @ ”3 @ # o I 1ox ?I 3
— ®
COMTABILIDADE CORPORATIVA N g
— H
A5 DE G &0 ERP o0 0% 4 ._]
—1
| I— '
TECORIA S RIOR DA COMTABILIDADE (& o 0%
— ) m— L]
Voo tem 5% novas mensagens
Rel. Plano Avaliagdes] Rel. Planc de Aulas Motas Finais

E possivel imprimir as informacdes do Plano de ensino, no padrdo adotado pela
Metodista. O arquivo sera visualizado em PDF (requer o software Adobe Acrobat Reader,

, , AP ﬂdnbe! J o
disponivel no “Portal do Aluno” atraves do link Adohe Rea ). Para imprimir € so clicar no
icone indicado abaixo.

gm—

~
Plano de Ensino g )

-—

Na coluna Plano de Ensino podemos verificar que o aluno sé tera acesso ao Plano de
ensino Liberado.

Para os Planos de ensino nao preenchidos ou ndo liberados os docentes devem ser
comunicados para que terminem o preenchimento e o coordenador do curso libere o
acesso a disciplina para os alunos.

Plano de
Ensing

|Plana de ensino n&o preenchida |

H |P|an|:| de ensina preenchidu:u|

f-!'!? |P|an|:| de ensino preenchido e |i|:uerau:|u:u|

‘RELATORIOS
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4

Na tela de disciplinas temos disponivel ao aluno, dois relatdrios: “Plano de AvaliacGes
e o “Plano de Aulas”. No relatério “Plano de Avaliagdes”, sdo apresentadas as avaliagoes
gue foram criadas pelos docentes, e suas informacgdes por disciplina. No relatério “Plano
de Aulas”, sdo apresentadas as aulas que foram criadas pelos docentes, e suas
informagdes por disciplina. E necessario o Adobe Reader para abrir os arquivos.

;

‘NOTAS FINAIS

Rel. Plano de Aulas Motas Finais

el. Plane Avaliacoes

Na tela Notas Finais é apresentado um resumo das notas por disciplinas.
Nota Acumulativa: acumulativo das notas digitadas quando liberado pelo docente;

Nota Final: apdés o Encerramento de semestre que é realizado pelos docentes é
liberado no sistema a nota final para cada disciplina;

Faltas: quantidade de faltas que sdo atualizadas pela Secretaria Académica.

Rel. Plano Avaliacdes @ Rel. Plano de Aulas Motas Finais

Disciplina Mota Acumulativa Mota Final Retificacio Faltas
GEREMCIA DE CONFIGURACAQ DE SOFTWARE (7) £.5 7.0 ol |
QUALIDADE DE SOFTWARE (7) 8.5 8.5 wll
TOPICOS EM BANCOS DE DADOS (7) 2.0 2.0 Y
Primeira Anterior Proxima Ultima

AULAS

Na tela Aulas temos as opgdes de:

Acessar aulas especificas
Visualizar os Alunos da turma
Rendimento Escolar

Plano de Avaliacdes

—
Aulas
Sessdes
ME Data Conteldo Mat_Didat. Tarefa Aval_ Férum Chat .
Elluminate
i 30,09 sula 1 o 3 [} o o
2 30009 a 30/11 Fublicacio de avaliagdes 0 0 2 [ 0 0
E 30,09 Criacio o [} [} [} o o
4 30/09 Tarefa formacia livrs o Qo i [} o o
5 30009 Tarefa em GRUPD 0 [+ i [} [+ [+
ar | Planc de Avaliagdes
il —
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| ALUNOS

Na tela alunos é possivel visualizar o nome e perfil de todos os alunos da Disciplina/
Turma selecionada.

PARA VISUALIZAR OS ALUNOS DA TURMA

Clique no botdo “Alunos”, localizado na parte inferior a esquerda.
Para verificar o perfil de cada aluno clique no nome de algum aluno.

022- ADMINISTRACAC/ ADMINISTRACAO GERAL> CO

Alunos da Turma

Nome
ADRIANA PEREIRA ——
ALDER DE OLIVEIRA

ALEXAMDRA APARECIDA

ALIME SILVA G ——

ALIMNE DE SOUSA

RENDIMENTO ESCOLAR

Na tela Rendimento Escolar é possivel visualizar um resumo por disciplina de
Avaliacdes, Datas, Notas, valor de cada avaliacdo, Nota Acumulativa, Nota Final,
Retificacdo, Aproveitamento Relativo, quanto o aluno pontuou na disciplina e o quanto
foi realizado.

EVISUALIZAR O RENDIMENTO ESCOLAR

Cligue no botao “Rendimento Escolar”, localizado na parte inferior da tela Aulas.

As notas so serdo apresentadas se o docente tiver liberado a visualizagdo para os
alunos.

Aproveitamento Relativo: o numero indica o percentual de aproveitamento em
funcdo das atividades realizadas. O ideal é que o aluno fique sempre acima de 70%, o
aluno sera indicado para Avaliacdo quando estiver abaixo de 40%.

Pontuado: Indica o aproveitamento do aluno. Sera verde (aluno aprovado), quando
seu aproveitamento estiver acima de 70%. Sera amarela (aluno indicado para
Avaliagdo Final) quando estiver acima de 40% e abaixo de 70%. Sera vermelha (aluno
reprovado) quando estiver abaixo de 40%.

A barra de “Pontuado” muda de cor conforme a nota acumulativa:
e Nota acumulativa >= 7: barra fica na cor verde

e Nota acumulativa < 7 e >= 4: barra fica na cor amarela

e Nota acumulativa < 4: barra fica na cor vermelha
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Homae:
Avaliagho Data HNota HNota Maxima
azivicace do tema - Brofa Cristiane 03/200 agivicaces avaliatival dos Temas (3.0
azividace Tema - Professars Jand 12/03/2008 axivicaces avaliacivas cos Temas (5.0
avalincia 22 Tema Frof Marce 08/02/2008 axivicaces avaliatival co3 Temas (3.0
Brofs. Marca - anilise oo filme 0 £ O/ 2008 1.2 axivicaces avaliacival co3 Temas (3.0
avalincia Modular presencial #m grups 15/03/2008 3.0
Brova presencial integrace individual 40
erimaira antarior Préxima Gltima
Hota Acumulativa: 3.5 Mota Final: Retificagic:  Aproveitamento Relative: 50 % Faltas: 0
fernne RN
EFWRSETA s st s e ee e e J
0 1 2 3 4 5 6 T 8 9 10

Realizado: Indica o quanto das avaliacGes previstas ja teve a nota digitada. Se a
previsdo fosse de 4 composicGes e duas avaliacbes e sé tivessem sido digitadas 2
notas (uma composicao 0,75% do total + uma avaliagcdo com 30% do total), a barra
azul ocuparia 37,5% da largura da coluna. Apds inserir as notas de todas as avaliagbes
do semestre, a barra inferior (azul) preenche totalmente o espaco.

A barra de “Realizado” é completada conforme sdo efetuadas as avaliagoes.

No caso acima o aluno tem 4 composicdes que valem cada uma 0,75 e nota de uma
delas 1,5 (0,75/1,5 = 0,5) = 0,5% + nota de uma avaliagdo 30% que da um total de
35% (Nota acumulativa 3.5) do total das avaliagdes realizadas que foram 37,5%.

Arredondamento da Nota Acumulativa:
. x.0 a x.24 arredonda para menos x.0,
. X.25 a x.74 arredonda para x.5,

. Xx.75 arredonda para mais x.0

Para melhor compreensdo do rendimento escolar, assista a apresentagao disponivel
em: http://www.umesp.edu.br/teleaula/notas/index.htm

PLANO DE AVALIACAO

O Plano de Avaliacdo é a criacdo, dentro do sistema, com todas as avaliacGes que
serdo aplicadas a turma no semestre.

EVISUALIZACAO DO PLANO DE AVALIACAO

Para visualizar o “Plano de Avaliagdes” de uma Disciplina/ Turma, cligue no botao
“Plano de Avaliagdes” localizado na parte inferior da tela de aulas.
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O seu professor podera adotar um dos trés critérios abaixo para o plano de avaliagbes:
a) Regra Valor Absoluto (VA): a nota final é a soma de todas as avaliagdes, ou
seja, P1 + P2 + Média Trabalhos.

Ex.: P1 com VA 4, P2 com VA 5 e Trabalhos com VA 1.
Critérios:
o A soma dos VA das avaliacdes e composicao deve ser igual a 10.
o O langamento das notas para cada avaliagdo sera:
P1 - notas de 0 a 4;
P2 - notas de 0 a 5;

Trabalhol e Trabalho2 - notas de 0 a 1 cada (o SIGA calcula a
média aritmética dos trabalhos automaticamente, gerando o valor
da composigao.

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliagbes
o calculo da nota final serd igual a:

P1+P2+Média Trabalhos = 4+5+[(1+1)/2] = 10.

b) Regra Porcentagem: a nota final serd a soma das avaliagbes com os seus
devidos percentuais, ou seja, P1*% + P2*% + Trabalhos*%

Ex.: P1 valendo 40%, P2 valendo 50% e Trabalhos valendo 10%
Critérios:
o A soma das porcentagens das avaliagbes e composicdao deve ser igual a
100%
o O langamento das notas para cada avaliagdo sera:
P1,P2, Trabalhol e Trabalho2 - notas de 0 a 10

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliagbes
o calculo da nota final serd igual a:

P1*40%+P2*50%+Média Trabalhos*10%
=10*0,4+10%*0,5+[(10+10)/2]*0,1 = 10.

c) Regra Peso: a nota final sera a soma das avaliacGes vezes seus pesos dividido

pela soma dos pesos, ou seja, (P1*peso + P2*peso + Trabalhos*peso) /soma
dos pesos.
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Ex.: P1 com Peso 2, P2 com Peso 3 e Trabalhos com Peso 1.
Critérios:
o Na&o existe nUmero maximo de avaliagdes.
o O langamento das notas para cada avaliagdo sera:
P1, P2, Trabalhol e Trabalho2 - notas de 0 a 10

Portanto, supondo que o aluno tire nota maxima em todas as avaliacdes
o calculo da nota final sera igual a:

P1*40%+P2*50%-+Média Trabalhos*10%
= {10%2+10*3+[(10+10)/2]*1}/6 = 10

Uma novidade na parte de avaliacdo é a "Composicao”.

As vezes, os professores definem que parte da nota serd composta por atividades, mas
no inicio do semestre ndo se sabe quantas serdo estas atividades. Neste caso, cria-se
uma composicao que agrupara varias avaliagoes.

VISUALIZAGCAO DAS AULAS

Em "“Aulas” temos a listagem de todas as aulas que o docente criou e liberou a
visualizacdo.

Através das aulas, o aluno consegue acessar os materiais didaticos, as tarefas, as
avaliagOes, os chats e os féruns planejados. Alguns desses itens s6 tém o seu acesso
disponivel pela aula, outros podem ser acessados diretamente pela barra de ferramentas,
como o chat e férum, por exemplo.

Na imagem abaixo temos 5 aulas que foram liberadas pelo docente:

N? Data Conteddo Mat. Didat. Tarefa Avval. Férum Chat

Sessbes
Elluminate
30409 3wl 1 i 3
20/0% a 20/11 Publicagio dz avaliagdes
2 009 Criagio

Tarsfa farmagio ivre

Tarefa em GRUPO

Para cada aula temos um resumo com Data, Conteldo, quantidade de material
didatico, tarefas, avaliacbes, foruns e ou chats.

CONTEUDO DAS AULAS

Para acessar a aula o aluno clicar no conteldo desejado (Aula 1, Publicacdo de
avaliagdes) que indica o nome da Aula.
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I
MW Data

Conteldo Mat_Didat. Tarefa Aval Férum Chat .

Elluminate
2 30/0% 8 30/11 Publicacdo de svaliscoes 0 0 1 [ 0 a
3 30,09 Criagio o o o o o o
4 0005 Tarefa formacio livre 4] 4] 1 o ] L
3 30009 Tarefa em GRUPC 1] 1] i o 1] o

DETALHE DA AULA

Dentro de cada aula é possivel visualizar o Detalhe da Aula utilizando a barra de
rolagem para verificar todo o contelido e ao clicar nas abas que segue irad visualizar os
itens que o docente pode disponibilizar (Material, Tarefas, Avaliagdes, Forum e Chat).

Detalhe da Aula ateria Avaliagio v G ate [
petalhe da aula =

[ata : Metodologia: Tedrica

IConteldo: EER

IComentirio:  Ha ulas temas 35 opgdes dat

Azzszar aulas sspecificas
Visualizar os Alunos da turma
Rendimento Escolar

Plano de Avaliaches

 MATERIAL

Ao clicar na aba Material serd mostrada a listagem dos materiais que foram anexados
essa aula.

Para fazer download do material clique no botdo Dowload.

I Detalhe da Aula Tarefa Avaliagdo
[

Material

Férum Chat Elluminate

Comentario Tamanho

Descricio Publicacio

ACT_1-Cont_Basica i 804 kb 30/059./200%

ATENCAO: Em situagdes de dificuldades no momento de download de
materiais didaticos, verifique se ha alguma configuracdo no seu navegador
(Internet Explorer, FireFox, Safari, dentre outros), firewall, antivirus,
gerenciadores de download ou outro programa instalado em seu computador,
que esteja impedindo o uso desse recurso. Essas configuracoes, por serem
pessoais, variam de computador.

 TAREFA

As tarefas sdo atividades sem nota que o Docente pode criar para aplicar dentro em
aula. Na imagem abaixo temos a listagem das tarefas que foram adicionadas uma aula.
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Curso =»* Disciplina >> Aula

25-ENG. DA -CG.'-'.FIJ_A-C_.E.C EMFASE ENMGENHARIA SOFTWARE: INTELIGENCIA COMPU

Para detalhar a tarefa
clique no titulo da
desejada.

Detalhe da Aula Material Avaliacdo Fd

Tarefa
M* Entrega Titulo Sit. Aluno Parecer Docente
i 0&/08/09 até 23:59 TAREFA 1 HiA HiA
2 080809 ate 23:59 TAREFA 2 Hao entregou Espera

Ao lado do titulo das tarefas temos os campos Situagdao do Aluno e Parecer Docente.
Onde consta N/A ndo é solicitado pelo docente entrega de arquivo via Siga.

No caso de solicitacdo de entrega aparecera na Situagcdo do Aluno: Entregou ou N&o
entregou e em Parecer Docente apds o download do material o docente pode mudar o
parecer para Em Avaliacao, Aceito, Recusado, Refazer ou Reenviar.

Ao clicar no titulo da tarefa temos o detalhamento da Tarefa onde é possivel visualizar
o “Titulo”, “Prazo de Entrega”, “Dedicacao”, “Requer arquivo” e ao escolher as abas terd
“Detalhe da tarefa”, “Atribuicdo”, “Entrega” se for solicitado e “Parecer” do docente.

Se a tarefa requer arquivo o aluno devera primeiramente observar a aba Atribuicdo
gue pode ser Individual, Formacdo Livre e Grupo.

Titula Prazo Entrega Dedicacio Requer arguive

TAREFA Formagdo Livre 30/05/09 avs 23:59 ,Dhorais) Sim

Detalhe da Tarefa Entrega Parecer

Atribuicio: Formagdo Livre

ME Matricula Aluno Grupo

INDIVIDUAL:

Abaixo temos atribuicdo Individual.

Titulo Prazo Entrega Dedicacdo Requer arquive

Tarefa individual 1, 0horals) Sim

Detalhe d-. Tarefa Parecer

- | Atribuicio: Individual

Clique em Entrega e perceba que o botao Procurar atividade e Enviar ja esta ativo.
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Detalhe da Tarefa Atribuicdo Entrega
Aluno Data entrega Arquive
Mo Entregou

Enviar Tarefa - I

FORMACAO LIVRE

Em atribuicdo Formacgdo Livre o botdo Procurar atividade e Enviar fica inativo. Para
ativar o aluno deve clicar em Formacgao livre e montar seu grupo.

Titule Prazo Entrega Dedicacio Regquer arguivo

TAREFA Formacdo Llvre 30/09005 ste 13159 1, 0horais) Sim

Parecer

Detalhe da Tarefa Atribuicdo Entrega

Aibuicdo: Formacdo Livrs

Matricula Aluno Grupo

Ao Clicar em Formagcao livre o aluno deve selecionar seu grupo e salvar.

CEE (V)

(ol =r] O aluno deve selecionar os alunos da
lista a esquerda e adiciond-los ao seu
grupo na lista da direita e salvar

Formacdo livre de grupos

M= Matricula

Alunos paor grupo: 2a¢

&:DRE - ERUND HENRIGUE

BRUNO HEMRIGUE :I CARLOS VIERA || <@l O aluno logado ja aparece
EDUARDO ELI D& selecionado

ELI DA -

ERISSOMN

FELIFE ) hd|

Se o aluno selecionou o grupo, mas quer sair dele, antes do envio de tarefa é possivel
clicando no botao Sair do Grupo.

Sair do Grupo

Lembrando que ao sair do grupo “o grupo” criado ndao é mais dele e sim dos outros
alunos que ainda permanecem no grupo.

Para que o aluno entre novamente para esse grupo o aluno deve solicitar que um dos
componentes ou ao docente que o inclua novamente no grupo, antes do envio de arquivo
no sistema.
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Se for necessario alguma manutencao entre os compontes do grupo seu docente
tem acesso para tirar ou incluir compontes mas somente antes do envio do arquivo.

GRUPO

Na atribuicdo Grupo o botdo Procurar atividade e Enviar fica inativo até que o
DOCENTE monte o grupo de alunos. Perceba que o aluno ndo consegue clicar no Grupo.

Tarefan® 1 LY

Titulo Prazo Entrega Dedicacdo Requer arguivo

Tarsfa em Grupo 1, Ohorais) Sim

Detalhe 7'a Tarefa Atribuicdo

Entreea Parecer

Atribuicio

M= Matricula Aluno Grupo

Apds o docente montar os grupos, o botdo Procurar e Enviar fica ativo e na aba
Atribuicdo ird aparecer os componentes do seu grupo.

Tarefan® 1 s
Titule Frazo Entrega Dedicacio Reguer arquive

Tarsfa em Grupo 20705709 atg 23:59 i Ohorais) Sim

Detalhe da Tarefa Atribuigao Entrega Parecer

aluno Data entrega Arquivo

iz Entregou

Enviar Tarefa :

Erviar I

0 nome do arguive nic deve possuir espacfls em branco.Para entregar a tarefa € neceszdrio pertencer a um

grupo.

ATENCAO: Salve e feche o arquivo antes de tentar enviar.

O padrdo de criacao de arquivos no Windows nao aceita nomes que possuam
caracteres especiais como “%"”, “$”, “@"”, "!"” (dentre outros), acentos e
nomes extensos com espacos. Neste sentido, orientamos que todo arquivo
tenha um nome simples, pois caso contrario, o mesmo nao podera ser lido.

Por exemplo: “trabalhol@#$%$.doc", o correto seria “trabalhol.doc”

ATENCAO: Apés o envio de arquivo ndo é possivel fazer qualquer modificagdo
nos componentes do grupo, nem mesmo pelo docente.

 AVALIAGAO

As avaliagbes sdao provas ou atividades valendo nota que o Docente pode criar para
aplicar em aula. Na imagem abaixo temos a listagem de avaliagbes que foram
adicionadas uma aula.
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Elas podem seguir a mesma atribuicdo de tarefa como Individual, Formagdo Livre e
Grupo (com ou sem entrega).

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacdo Fdrum Chat =
Avaliacdo
= Entrega Titulo Sit. Aluno Farecer Docente Mota
1 27/08/0% ate 22:59 Trabakho com nota Hao entregou Ezpsra
—

Ao clicar no titulo da avaliacdo temos o detalhamento da Avaliagdo onde é possivel
visualizar o “Titulo”, “Prazo de Entrega”, “Metodologia”, “Requer arquivo”e nas abas
“Detalhe da Avaliagao”, “Atribuicdo”, “Entrega” e “Parecer Docente”.

Avaliagdo 1 e
Titule Praze Entrega Metodologia Requer arguivo

Tarefa com formacio litvre 30/09/09 ars 23:5% Teorica Sim

_[ Detalhe da Avaliacao Atribuicdo Entrega Parecer Docente
Descrigdo o

RENDIMEWTO ESCOLAR

Ma tela Rendimente Escolar € possivel visualizar um resumo por disciplina
de Avaliacdes, Datas, Motas, valor de cada avaliacio, Mota Acumulativa,

Mota Final, Retificacao, Aproveitamento Relativo, quanto o aluno

pontuou na disciplina e o quanto foi realizado.

ATENGCAO: Para mais informagdes de Atribuicdo Individual, Formacgdo Livre e
Grupo veja no indice Detalhe de Aula: Tarefa.

FORUM

O forum é uma ferramenta que pode ser acessada pelo campo féorum dentro da aula ao
clicar no tema do féorum.

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliagdo

Forum

Tema Términe Autar

I Forum dividas do més 106 /0B 2009 31082009 MARCELD.

Ou diretamente pelo botdo Forum no canto superior do Siga e para participar clique no
em titulo do forum.
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e A m T[ﬁ 1005 - ¢ 2. T
Flluminate o

Curso ** Disciplina

Inicio Término Autor Respostais)

Forum dirvidas do més 0&/08/2009 31082009 MARCELD. 0
Frimaira Anterior rroxima Ultima

Para mais informagdes sobre o Foérum verifique no indice Ferramentas de
Comunicacdo: Forum.

_CHAT

Quando o chat esta vinculado a uma aula o aluno podera acessar clicando em Detalhe
da Aula.

Detalhe da Aula Material Tarefa Avaliacdo Férum Chat -~
Iama Inicia Términa Autor
Chat Dividas g ] 06 /0809 11:00 MARCELD MODOLD

Para mais informagdes sobre o Chat verifique no indice Ferramentas de Comunicacéo:
Chat.

Manual SIGA para Alunos
34



