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Abrir o Webmail e clicar no botão da Engrenagem (Configurações). 

 

 

Rodar a barra de rolagem e ir até o menu Email. 
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Ao clicar em Email, um novo menu será apresentado. Ir ao menu Contas e clica em Contas 

conectadas. 

 

Ao clicar em Contas conectadas, será apresentada a informação para adicionar [+] a conta de 

e-mail do Zimbra para baixar suas mensagens no novo webmail. 
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Ao clicar no [+] uma nova janela será apresentada, onde as informações devem ser inseridas 

da seguinte forma: 

Endereço de email: UID curto do zimbra + o complemento @metodistadosul.edu.br 

Senha: Senha do Zimbra (e-mail antigo) 

Clicar em OK 

 

 

As mensagens antigas do zimbra serão inseridas em seu novo webmail Office 365. 


