UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS “Dr. JALMAR BOWDEN”

NOEME VIANA TIMBO

MANUAL DE REFERENCIAS PARA TRABALHOS ACADEMICOS:
SEGUNDO ABNT NBR 6023 AGO. 2002

REVISADO E ATUALIZADO

SAO BERNARDO DO CAMPO
2013



APRESENTACAO

Este manual é resultado de duvidas frequentes de alunos que procuram
o Servico de Referéncias das Bibliotecas da Universidade Metodista de S&o
Paulo, de contribuicbes de docentes que utilizam e trazem sugestdes de
melhoria e incluséo de informa¢des ndo mencionadas.

Trata-se de uma ferramenta com exemplos e caixas explicativas para
auxiliar o usuario no processo de realizagdo do seu trabalho, seguindo
orientagfes conforme a ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

vigentes.
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1 ELABORACAO DE REFERENCIAS

Referéncias é o conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de livros, artigos, sites, figuras, entre outros
documentos, que permite a sua identificacdo individual e

principalmente sua localizacdo posterior. (NBR 6023, 2002, p. 2).

Na lista de referéncias s6 deverdo ser apresentados os documentos

citados no texto.

Caso seja importante referenciar material bibliografico ndo citado
deve-se fazer uma lista em outra folha com o titulo Bibliografia
Recomendada ou Bibliografia Complementar (NBR 10719,
1989).

Se o sistema de citacdo for o numérico, as referencias devem

obedecer a mesma ordem numeérica das citacdes no corpo do

texto (neste caso ndo deve haver a preocupagdo com a ordem
alfabética) (NBR 6023, 2002, p. 21).
1.1 MODELO DA FOLHA DE APRESENTACAO DA LISTA DE REFERENCIAS

Titulo deve ser centralizado e sem
indicativo numérico
Sugestao de tamanho da fonte 14

A pagina é

A lista devera
ser alinhada a
esquerda

A ordenacao
devera ser
alfabética
ascendente
ou numérica
depende da
forma de
citacao
escolhida.

REFERENCIAS

ARAUJO, L. C. G_ de. Gestdo de pessoas: evolugdio e estagio atual: uma
infroducdo. In: . Gestdo de pessoas: estratégias e integracio
organizacional. 580 Paulo: Aflas, 2008.

BAUMGARTMER, M. & O papel do treinamento na empresa. In: BOOG, G. G.
(cord.). Manual de treinamento e desenvolvimento: um guia de operacies. 580
Paulo: Pearson Makron Books, 20086,

BILHIM, J. A, de F. Questdes actuais de gestdo de recurses humanos. Lisboa:
Institute Superior de Ciéncias Sociais e Politicas, 2001. Disponivel em:
<hitp:iiwanw spi.ptiforalimodulo3/capituloi doc>_ Acesso em: 2 jun. 2008,

BOMNVENTTI, R. C. No centro da gestio. Ensino Superior. v. 10, n_ 130, p. 18-21,
jul., 2008,

CHIAVEMATO, |. Treinamento. In: __. Gestdo de pessoas. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2004. cap. 12, p. 337-358.

DOWBOR, L. Informag&o para a cidadania e o desenvolvimento sustentavel.
2002, Disponivel em: <htpfdowbor orgiDdinfecid doc>. Acesso em: 5 jun. 2009,

DUTRA, J. 5. A gestio de pessoas passada a limpo. In: . Gestio de
pessoas: modelos, processos, tendéncias e perspectivas. Sio Paulo: Allas, 2006,
p. 15-40.

GIL, A C. Métodos e técnicas de pesquisa social. 5. ed. Sdo Paulo: Allas,
1989, 206p.

GONCALVES, E. M. Servigo de atendimento ao cidadéo: modelo organizacional
para a melhoria na prestaciio de servigo pliblico. In: CONGRESD
INTERMNACIONAL DEL CLAD SOBRE LA REFORMA DEL ESTADO ¥ LA
ADMINISTRACION PUBLICA, 7., 2002, Lisboa. Anais... Lisboa: Portugal, 2002, p.
B-11. Disponivel em:

<hitp:lfunpani.un.orgintradoc/groups/publicidocuments/CLAD clad004 3628, pdi=.
Acesso em: 19 jun. 2009,

/ numerada.

A fonte e o
tamanho das
referencias devera
ser igual a do
trabalho

\ Use dois

espagos
simples
entre as

Use espaco
simples nas /

referéncias.

referéncias




1.2 LIVRO COM 1 AUTOR

AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro: subtitulo. Numero da edi¢do. Local de
Publicacdo: Editor, ano de publicacdo. Numero de péginas ou volume. (Série).

Notas.

Sobrenome
em letra
maiuscula

O titulo deve conter
destague em negrito, ou
italico, ou sublinhado.

O que vem depois dos
dois pontos é subtitulo
nao fazer destaque.

McGARRY, K. O contexto dinamico da informacgao: uma analise introdutoria.
Traducao: Helena Vilar de Lemos. Brasilia: Briquet Lemos, 1999. 228 p.

Escolha usar o prenome por extenso ou apenas as
iniciais. A escolha vale para todas as referencias

1.3 LIVRO COM 2 AUTORES

Usar ; (ponto e
virgulas) entre
0s autores

\

Usar
espacamento
simples

\

ARAUJO, P. H.: REDI, R. Qualidade ao alcance de todos: acesso rapido &
facil &s técnicas da qualidade total. 3. ed. S8o0 Paulo: Contexto, 2000. 155 p.

1.4 LIVRO COM 3 AUTORES

Sempre abreviar
a palavra edicdo

Total de paginas

CAMBIER, J.: MASSOM, M.; DEHENM, H. Manual de neurologia. . ed. Rio de
Janeiro: Medsi, 1989, 590 p.




1.5 LIVRO COM 4 OU MAIS AUTORES

Devera citar apenas
0 12 (primeiro) autor

Utilize a expresséo et al.
Significa: e outros autores

FROMM, E. et"al. A crise da psicanalise: ensaios sobre Freud, Marx e psicologia
social. Rio de Janeiro: Zahar, 1971 191p. (Atualidade).

1.6 CAPITULO DE LIVROS

T

Quando o livro
pertence a uma série
ou colegéo

AUTOR do capitulo. Titulo do capitulo. Termo In: AUTOR da obra. Titulo da
obra. Niumero da edi¢do. Local de Publicacdo: Editor, Ano de publicacéo.
NUmero ou volume se houver, paginas inicial-final da parte, e/ou isoladas.

Autor do capitulo

Titulo do capitulo, ndo

recebe destaque.

\

/

Use traco quando o
autor do capitulo é o
mesmo do livro

\

/

SANTOS, F. R, dos. A colonizagdo da terra. Int _ 7
Amapa. 2. ed Macapa: Valcan, 1984 cap. &, p. 41-47.

Histdria do

Informe a indicag&o
numérica do capitulo.

Péagina inicial e
final do capitulo




“In” significa esta
dentro de:

Quando o autor do capitulo
é diferente do autor do livro

__—

ROMANO, G. Imagens da juventude na era modernaIn: LEVYI, G. (Org.) Historias
dos jovens. S&o Paulo: Companhia das letras, 1996. p. 7-16.

Abreviacdo da palavra
organizador.

1.7 ENTIDADE COLETIVA (EMPRESAS, ASSOCIACOES, ORGAOS

GOVERNAMENTAIS, ETC.).

a) denominacao especifica

Todas as palavras que
compde a denominacao
deverdo estar em
Caps Lock.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo
& documentacdo referencias - elaboracio. Rio de Janeiro, 2002

b) denominacéo genérica utilize a jurisdicao geografica

BRASIL. Ministério da Salde. Agencia MNacional de Vigilancia Sanitaria.
Informes técnicos: manual de orientagdo. S&o Paulo, 2005, 50p.

22 jan. 2008

ERASIL. Ministerio da Saude. Agéncia Macional de Vigilancia Sanitaria. Informes
técnicos: manual de orientacao. Brasilia, 2007. 50p. Disponivel
em:<http:/'www. anvisa.gov. bridivulgalinformes/2006/071206_11.htm=. Acesso em




1.8 CONGRESSOS, SEMINARIOS, CONFERENCIAS, ENCONTROS.

a) evento no todo

NOME DO CONGRESSO. numero, ano, Cidade onde se realizou o
Congresso. Titulo... Local de publicacdo: Editora, data de publicagéo.
NUumero de paginas ou volume.

CONGRESS0O DE ESTUDOS MATEMATICOS, 30., 2001, S&c Paulo. Grupo
de estudos matematicos do Estado de Sao0 Paulo. 580 Paulo: Unesp, 2002,

b) trabalho apresentado em evento

AUTOR. Titulo do trabalho. In. NOME DO CONGRESSO, numero, ano,
Cidade onde se realizou o Congresso. Titulo (Anais ou Proceedings ou
Resumos...). Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Volume, se
houver. Paginas inicial e final do trabalho.

SILVA, RN QLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade
total na educacdo. In: CONGRESSO DE IMICIACAC CIENTIFICA DA UMESP. 3.,
2000, Sao Bernardo do Campo. Anais... Sao Bernardo do Campo: UMESFE, 2000.
p. 3-6.

1.9 TESES; DISSERTACOES E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou volumes.
Categoria (Grau e area de concentracgédo) - Instituicdo, local.

MORGADO, M.L. Reimplante dentario. 1990. 51f.Trabalho de conclusédo de
curso( Especializagao) — Faculdade de Odontologia da Universidade metodista
de S&o Paulo, Sdo Bernardo do Campo, 1990.

MORGADO, M.L. Reimplante dentario. 1990. 51f.Dissertacdo( Mestrado em
Odontologia) — Faculdade de Odontologia da Universidade metodista de Sao
Paulo, Sdo Bernardo do Campo, 1990.




1.10 ARTIGO DE REVISTA

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, (abreviado ou néo)
Local de Publicacdo, Niumero do Volume, Numero do Fasciculo, Paginas
inicial-final, més e ano. Disponivel em: <Enderec¢o.>. Acesso em: data.

O titulo da revista é que
recebe o destaque,
negrito, grifado ou italico.

FIRES, E. F. Estabilidade de wvegetais minimamente processados. Hiag.
Aliment. S0 Paulo, v. 20, n. 147, p. 30-33, dez., 2006

CLIVEIRA, Raimundo Rosendo de. Terapia alternativa para microvarizes e
telangiectasias com uso de agulhas. Jornal Vascular Brasileiro. Porto Alegre, v.
8, n. 2, p. 12-17, mar., 2007. Scielo Brasil.

Artigos em PDF retirados de bibliotecas
virtuais podem-se mencionar o seu
nome, n&o precisa conter endereco

ROSSETI-FERREIRA, M. C.: AMORIM, K. S.; VOTORIA, T. A creche enquanto
contexto possivel de desenvolvimento da crianca pequena. Revista Brasileira de
Crescimento & Desenvolvimento Humano. 580 Paulo, s.d. Disponivel em:
<http// fsp.usp. br/ROSSETI.HTM=. Acesso em: 23 jan. 2008.

— \
Artigos da Internet devem conter o

endereco completo, para rapida
localizacéo do documento.

1.11 ARTIGO DE JORNAIS

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de Publicacao,
dia, més e ano. Numero ou Titulo do Caderno, se¢éo ou suplemento e, paginas
inicial e final do artigo. Disponivel em: <Endere¢o>. Acesso em: data.

CORREIA, I M. Camelds surgem guando fiscais somem. Diario do Grande
ABC, 580 Bermardo do Campao, 22 jan. 2008. Setecidades, Cademo 1, p. 3




ESCOLAS de samba homenageiam centenario da imigragdo japonesa. Folha

Online. S&o0 Paulo, 23 jan. 2008. Disponivel em:
<At faewea 1 folha wal. com.briffolha/cotidianofult 250366 169 shitml = Acasso

em: 23 jan. 2008

1.12 ENTREVISTAS.

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo. Referéncia da publicacdo. Nota de
entrevista

a) entrevistas ndo publicadas

ESTRELLA, J. G. Entrevista concedida a Ronaldo Scares. S&o Faulo, 20 out.
2002,

b) entrevistas publicadas

ESTRELA, J. G. O sobrevivente. Veja, 530 Paulo, ano 41, n. 3, jan., 22 jan.
2008. p. 9-11. Entrevista concedida a Ronaldo Soares.

1.13 DOC. NAO PUBLICADOS, AULAS, PALETRAS,

SEYFERTH. . A liga pan-germanica & o perigo alemao no Brasil: analise de
um discurso. Mo prelo

TAVARES, M. H. G. Acesso a base de dados estrangeiras. Palestra proferida
na UFFR, Curitiba, 28 noyv. 2000.




1.14 VERBETE DE DICIONARIO

ABORIGENES. In: Novo Aurélio © diciondrio da lingua portuguesa. Rio de
Jangiro: Mova Fronteira. 2000.

CAFE. I Wikipédia a enciclopéida  livre. DCisponive BT
<http/ifr wikipedia orgfwiki/CafteC3%A9>. Acesso em: 22 jan. 2008

1. 15 LEIS E DECRETOS

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero, data (dia, més e ano).
Ementa. Dados da publicacdo que publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto-lei n® 2,425, de 7 de abril de 1088, Estabelece critérios para
pagamento de gratificagdes e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e
empregos na Administracdo Federal. Lex: coletanea de legislacao: edicao federal.

Sao Paule, b. 7, 1943, Suplemento

1.16 ACORDAOS DECISOES E SENTENCAS DE CORTES OU TRIBUNAIS
NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento de pedido de extradicao.
Extradicao n. 410. Estados Unidos da América e Jose Antonio Hernandez. Relator.
Ministro Mayer. 21 mar. 1984. Revista Trimestral de Jurisprudéncia. Brasilia, v.

109, p. 870-B79, set.. 1984,

1.17 PARECERES, RESOLUCOES E INDICACOES AUTORIA.

AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Ementa (quando
houver). Tipo de documento, nimero e data (dia, més e ano). Dados da Casa

publicadora que fez a publicacéo.

COMNSELHO FEDERAL DE MEDICIMNA. Aprova as instrucdes para escolha dos
delegados-eleitos, efetivo e suplente a Assembléia para eleicio de membros do
seu Conselho Federal e Jurisprudéncia, S8o Paulo, p. 425-426, jan./mar., 1. trim.
de 1984. Legislacao Federal e Marginalia.




1.18 BIBLIA

a) no todo

BIBLIA. idioma. Titulo da obra. Traducdo ou versdo. Local: Editora, Data de
publicacdo. Total de paginas. Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducéo: Centro Biblico Catdlico. 34, ed
rav. S80 Paulo: Ave Maria, 1982,

b) livros da Biblia

Titulo da parte. Idioma. In: Titulo. Traducdo ou versao. Local: Editora, data de
publicagdo. Pagina inicial e final da parte. Notas (se houver).

BIBLIA, N.T. Jodo. Portugués. In: Biblia sagrada. Reed. Versdo de Antonio
Pereira de Figueiredo. S&o Paulo: Ed. Das Americas, Cap. 12, vers.11.

1.19 DOCUMENTOS TRADUZIDOS

CARRUTH, J. A nova casa do Bebeto. Desenho Tony Hutching. Tradugdo Ruth
Focha. Sao Paulo: Circulo do Livro, 1983, 21 p. Tradugéo de: Moving House.

Pode-se indicar a fonte da
traducdo, quando mencionada.

1.20 HOMEPAGE

AUTOR. Titulo. Informacdes complementares (Coordenacdo, desenvolvida
por, apresenta..., quando houver etc...). Disponivel em: <Endereco>. Acesso
em: data.



UNIVERSIDADE METODISTA DE SAQ PAULO. Biblioteca. Catalogos de
Universidades. Apresenta enderecos de Universidades nacionais e estrangeiras.
Disponivel em <http:/fwww. metodista br/biblioteca=. Acesso em: 22 jan. 2008.

1.21 SITES DE INTERNET

OSCAR BURRIEL. Heart disease research: referéncia M172/417. In SCIENCE
PHOTO LIVREARY. s.d. Disponivel em:

<http:iwww . sciencephoto. comiimagePopUpDetails html?pop=1&id=7717 20417 &p
viewid=country=67&search=heart&matchtype+FUZLIY> Acesso em: 22 jan. 2008,

1.22 E-MAIL

AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem. [mensagem pessoall].
Mensagem recebida por < e-mail do destinatario> data de recebimento, dia

més e ano.

Nao se recomenda utilizar como fonte cientifica ou
técnica de pesquisa. Apenas quando realmente
nao h& nenhuma outra fonte para abordar o
assunto em discussao.

———

MATTOS, Marie. Resultado de pesqguisa. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <educatarinfo@gets.org= em 12 jan. 2002.

1.23 CD ROM

REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS FARMACEUTICAS. S8c Paulo:
IUSP/Fac. de Ciencias Farmaceuticas. v. 41. 1 CD-REOM.

Especificar o formato na
referencia para melhor
identificar o documento.




1.24 BULA DE REMEDIO

TITULO da medicacido. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratorio,
ano de fabricacdo. Bula de remédio.

RESFRIN: comprimidos. Responsdvel técnico Delosmar K. Bastos. 580 José
dos Campos: Johnson & Johnson, 1897, Bula de remédio.

1.25 RESUMO

FIRES, E. F. Estabilidade de wvegetais minimamente processados. Hig.
Aliment. v. 20, n. 147, p. 30-33, dez. 2006, Resumo

E importante mencionar que
a Unica parte da obra
consultada foi o resumo.

1.26 AUTORIA DESCONHECIDA ( geralmente encontramos este tipo quando
consultamos sites da internet)

A primeira palavra o titulo
fica em caps lock, o restante
em mindsculo.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Maveira e, Geréncia da vida:
reflaxdes filosdficas. 3. ed. Rio Janeiro: Record, 1990, p. 212-213.

DISCUSSOES ocasionais entre casais podem prolongar a vida, diz estudo. Folha

online. 580 Paulo, 23 jan. 2008. Disponivel em.
<httpiwww folha.uol.com.brffolhalciencia/ult306u366092 shtml=. Acesso em: 23

jan. 2008,




1.27 QUANDO NAO IDENTIFICA O LOCAL

05 GRANDES classicos das poesias lincas. [S.1.]: Ex Libris, 1981, 60 1.

Forma abreviada da expressao
sine loco = sem local

1.28 QUANDO NAO IDENTIFICA A EDITORA

FRAMCO, |. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1893, Brasilia, DF:
[5.n], 1993 107 p.

Forma abreviada da expressao
sine nomine = sem editora

1.29 QUANDO NAO IDENTIFICA DATA

Utiliza-se quando o documento
realmente ndo tem nenhuma
indicagdo de data ou periodo

UNIVERSIDADE METODISTA DE SAQ PAULOQ. Sistema de Bibliote/vé Dr.
Jalmar Bowden. Manual de referéncia. Sao Bernardo do Campo, s. 4. Disponivel
em: <hitp./www metodista/biblioteca/abnt/referencias=>. Acesso em: 24 out. 2002,

UNIVERSIDADE METODISTA DE SAQ PAULD. Sistema de Bibliotecas Dr.
Jalmar Bowden. Manual de referéncia. Sao Bernardo do Campo, [2008].
Disponivel em: <http:/www metodista’bibliotecalabnt/referencias=>. Ackgso em: 24
out. 2002

Data certa, porém nao € indicada
no documento.




Exemplos:

a) um ano ou outro [2007 ou 2008]

b) data provéavel [20087]

c) data certa nao indicada no item [2008]

d) use intervalos menores de 20 anos [entre 1999 e 2008]

e) data aproximada [ca. 2000]

f) década certa [200-]

g) década provavel [200-7]

h) século certo [20--]

i) século provavel [20--7]
REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT
elaboracao de referencias. Rio de Janeiro: ABNT, 2011 (6023)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT
informacao e documentacao -citacoes em documento. Rio de
Janeiro: ABNT, 2011 (10520)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT
informacao e documentacdao: trabalhos académicos -
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011 (14724)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT
sobre documentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011



MARCONI, M. de A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de metodologia cientifica.
6.ed. Sao Paulo: Atlas, 2007. p. 261-265.

TIMBO, N. V.; GONCALVES, J. M. S. Manual de apresentacdo para trabalhos
académicos: segundo ABNT NBR 14724 dez. 2005; NBR 6027 maio 2003;
NBR 6028 nov. 2003; NBR 12225 julho 2004. 2008. Disponivel em:
<http://www.metodista.br/biblioteca/manualdeapresentacao_2008.pdf>. Acesso
em: 05 maio 2008.

TIMBO, N. V.; GONCALVES, J. M. S. Manual de citagéo para trabalhos
académicos:

segundo ABNT NBR 10520 ago. 2002. 2008. Disponivel em:
<http://www.metodista.br/biblioteca/manualdecitacao_2008.pdf>. Acesso em:
05 maio 2008.



