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1 CITACAO

Para a composicdo de uma idéia faz-se necessario a consulta do
assunto em fontes de informacdo como livros, artigos de revista, pesquisa em
bancos de dados, Internet, etc., com o intuito de aprimorar o conhecimento
para s entdo compor o texto. Toda idéia extraida de outra fonte € considerada
uma citacdo, conforme descreve a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) - NBR10520 - Citacdo é a “mencado, no corpo do texto, de uma

informacao extraida de outra fonte”.
1.1 APRESENTACAO DA CITACAO NO TRABALHO

Para os trabalhos académicos apresentados na metodista a sugestéao é
utilizar o sistema de autor-data que séo feitas pelo sobrenome do autor ou pela
instituicdo responsavel, ou ainda, pelo titulo de entrada (caso a autoria nédo
esteja declarada), seguido da data de publicacdo do documento, separados por

virgula ou entre parénteses.

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histéria. Sdo Paulo: Max. 2000.

i %

(LOPES, 2000) ou Lopes (2000)

Tudo em maiuscula Primeira letra em
guando estiver dentro maiuscula quando
do paréntese estiver fora do

paréntese
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1.2 CITACAO DIRETA

a) transcricdo de até 3(trés) linhas.

Deve indicar a(s)
pagina(s)

Sarmento (1980, p. 17) afirma que. “embora a gravidez na adolescéncia existisse e, 0s
debates e estudos sobre o tema comecaram na década de 60, estes vém aumentando tanto nos

paises em desenvolvimento quanto nos paises desenvalvidos”.

Usar aspas duplas

b) transcricdo com mais de 3(trés) linhas.

N&o usar aspas
duplas

\ shorto, obesidade e transtornos alimentares sSo gueixas fregientes entre a

Fazer
recuo
de 4 cm

As revolugbes socials, o avango da ciéncia e tecnologia, o aumento da
violéncig, enfim, as caracteristicas da sociedade atual nos depara com um
adolescente que, embora apresente as mesmas caracteristicas basicas que os
primeiros tedricos j& apontaram & na sua dimensd3c social, extremaments
particular. Atusimente comportamentos como, agressividade, gravidez precoce,

Wtumam-s& preccupacio constante da saide publica.

Os novos padries socio-culturais s3o objeto de discussdo
constanie no dmbito social e da sadde, levando a reflexdo, por
exemplo, sobre o prolongamento cronolégico e psicossocial da

A fonte
devera ser
menor que
a do texto

adolescéncia bem como sobre as dificuldades sociais que
interferem no processo de amadurecimente dos jovens da nossa
época.  Nesse sentido, os “sintomas” atuais gue os jovens
apresentam podem representar uma forma de “meta-linguagem”

/ das dificuldades e complexidade que representa lidar com as
exigénecias  biologicas, psiquicas e sociais  proprias  da
adolescéncia. Parece existr uma relacdo entre as exigéncias
sociais e o tipo da “comunicagdo-sintoma” nas diferentes épocas;
na atualidade a sociedade basicamente individualista e
imediatista, interessada em caracteristicas de sucesso fisico e
econdmico, deixando para um segundo planc o desenvolvimento
(SARMENTO, 1990, p. 17).

emborza a gravidez na adolescéncia existisse e, os debates e estudos sobre o

Deve indicar a(s)

pagina(s)

tema comegaram na decada de 60, estes vém aumentando tanto nos paises em

desenvaolvimentn quanto nos paisss desenvolvidos.
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1.2.1 Citacdo com Omisséo de Parte do Texto

a) no inicio da citacao:

“[...] alguns dos piores erros na construgdo organizacional tem sido cometidos
pela imposigdo de um modelo mecanicista de organizacio ideal” ou "universal”
a uma emprasa viva" (CASTRO, 1976, p.41)

b) no meio da citacao:

“0 poder tributanio [..] & & base de aplicagao de gualguer categoria de tributos™
(FOUROUGE, 1873, p. 41)

c¢) no final da citacao:

“Em relagdo a este tema Muraro (1983) no seu estudo com mulheres
brasileiras da classe burguesa, afirma gue uma das preocupacdes mais
importantes destas mulheres centrava-se na propria aceitagao [.]"

1.3 CITACAO INDIRETA

Transcricdo de conceitos do autor consultado, porém descritos com as
proprias palavras do redator. Na citacdo indireta o autor tem liberdade para

escrever com suas palavras as idéias do autor consultado.

A doenca periodontal mais grave ¢ destrutiva ¢ mais freqliente quando existem

U fonte i | doencas sistémicas que comprometem a capacidade do hospedeiro de se defender das Néo deve
sar ronte igua i usar aspas
ao texto infecoes. Além da AIDS, Geneo (2002) cita a presenca de candidiase oral. leucoplasia p

)
pilosa oral, linfoma nio-Hodgkin, eritema gengival linear ¢ a periodontite ulcerativa

necrosante. Essas manifestagdes estio diretamente associadas a AIDS. A osteoporose.
perda do contetdo mineral dos ossos pela perda de massa dssea ¢ fragilidade. afeta
principalmente. as mulheres. O prejuizo da massa dssea inclui o processo alveolar

associado a infecgio periodontal. (JASSON, 2003)

Nao deve indicar
a(s) pagina(s)
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1.4 CITACAO DE CITACAO

E a transcricdo direta ou indireta de uma obra ao qual ndo se teve
acesso. Nesse caso, emprega-se a expressao latina "apud" (junto a), ou o
equivalente em portugués "citado por”, para identificar a fonte secundaria que

foi efetivamente consultada.

Além desses aspectos sobre a formacdo do povo brasileiro, que ainda hoje
influenciam, de forma negativa, a disponibilidade para o ato de ler, outros ainda
devem ser observados. (SILVA, 1986 apud CARNEIRO, 1991)

Fonte ndo Fonte consultada
consultada

Significa:
citado por

1.5 DE INFORMACAO VERBAL (AULA, CONFERENCIA, E-MAIL,
DEPOIMENTOS, ENTREVISTA.)

Quando se tratar de dados obtidos por informacdo verbal (palestras,
debates, comunica¢fes) indicar entre parénteses, a expressao informacéo

verbal, mencionando os dados disponiveis em rodapé.

No menu do word
clique em inserir |:> referéncia

a) no texto = notas™ ok.

O medicamento esta disponivel até o final deste semestre (informacéo verbal)'.

No rodapé da pagina: Noticia fornecida pelo presidente do Brasil Fernando

Henrique Cardoso em Novembro de 2002.
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b) no rodapé

Automaticamente o cursor
descera para o rodapé, onde
devera constar a fonte da
informacao

' Noticia fornecida pelo presidente do Brasil Fernando Henrique Cardosc em
Novembro de 2002.

1.6 COM DOIS AUTORES

Sempre usar “@” entre os autores, quando a citacao for fora do paréntese
\

\

Zaccarelli & Fischmann (1994} identificam a estratégia de oportunidades como

sendo a adotada por empresas gue enfrentam grandes variagdes no nivel de
atividade em seus mercados. Ela consiste basicamente na manutengio de
minimo esforgo durante os pericdos de baixa intensidade e na minimizag&o do
esforgo em periodo de pico.

As estratégia de oportunidades como sendo a adotada por empresas gue
enfrentam grandss variagdes no nivel de atividadse em ssus mercados. Ela
consiste basicamente na manutengio de minimo esforgo durante os pericdos
de baixa intensidade & na minimizagdo do esforgo em periodo de pico.
(ZACCARELLI, FISCHMARNM, 1994)

/

Usar ; (ponto e virgula) entre os autores, quando a citagéo for dentro
do paréntese

1.7 COM TRES AUTORES

Usar ; (ponto e virgula)
o ultimo

ntre os autores e usar “€” entre o pendltimo e
tor quando estiver fora do paréntese

Zaccarelli; Fischmann e Cunha (1954) identificam a estratégia de oportunidades
como sendo a adotada por empresas que enfrentam grandes vanagdes no nivel
de atividade em seus mercados. Ela consiste basicamente na manutengdo de
minimeo esforgo durante os periodos de baixa intensidade & na minimizagdo do
esforgo em periodo de pico.
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As estratégia de oportunidades como sendo a adotada por empresas gue
enfrentam grandes varagdes no nivel de atividade em seus mercados. Ela
consiste basicamente na manutencdo de minime esforgo durante os periodos de
baixa intensidade e na minimizagdo do esforgo em  pericdo de  pico.
(ZACCARELLI; FISCHMANN; CUNHA, 1994)

/

Usar ; (ponto e virgula) entre os autores quando for dentro do
paréntese

1.8 COM QUATRO OU MAIS AUTORES

Utilize a expressao et al.

Deveré citar apenas S :
Significa: demais autores

0 12 (primeiro) autor

\

Lotufo et al. {2001) afirmam gue as pessoas com depressfo sofrem muito e

procuram a ajuda de profissionais da salde, porém estes raramente identificam

0 problema.

As pessoas com depressdo sofrem muito & procuram a ajuda de profissionais
da sadde. (LOTUFO et al., 2001).

AN
Use (ponto) da abreviacdo e a

(virgula) é do padrdo de
apresentacao

1.9 VARIOS AUTORES A MESMA IDEIA

A ordem de apresentacao
no texto é alfabética dos
sobrenomes

Essas proposicdes foram testadas dentro dos limites estreitos da pesguisa
sobre projeto do trabalho e em powerment. Dessa forma Parker, Wall e
Jackson (1997) e Parker (2000) demonstraram como autonomia & decisio sa8o0
positivamente relacionadas com comportamentos proativos.
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Essas proposicoes foram testadas dentro das limites estreitos da pesguisa sobre
projeto do trabalho em powerment sobre os comportamentos proativos. (PARKER;
WaALL; JACKSONM, 1997; FARKER, 2000)

1.10 AUTORES COM MESMO SOBRENOME

Os dados para a amostra dessa pesquisa foram coletados no banco de dados

International Finance Corporation. (COSTA J.; COSTA M., 1984).
\ \

AN

Acrescentar as
iniciais de seus
prenomes

Os dados para a amostra dessa pesquisa foram coletados no banco de dados
International Finance Corporation. (BARBOSA, Cassio; BARBOSA, Celso,
1084). \

\

Se as iniciais forem
iguais coloque os
prenomes por
extenso

1.11 MESMO AUTOR COM MESMA DATA DE PUBLICACAO

(ROBINSON, 2000a, 2000b,) ou Robinson (2000a, 2000b,)

1.12 ENTIDADE COLETIVA — EMPRESAS, CONGRESSOS, SEMINARIOS,
ASSOCIACOES, ORGAOS GOVERNAMENTAIS, ETC.

a) a primeira vez que aparece no texto

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (2005)
ou
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005)
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b) a partir da segunda vez que aparece no mesmo texto

10

ABNT (2005) ou (ABNT, 2005)

1.12.1 Entidade Coletiva Genérica — Utilize a Jurisdicdo Geografica

Entidade: Ministério da Saude.

(BRASIL, 2008)

1.13 TRABALHOS EM VIAS DE PUBLICACAO (NO PRELO)

Carneiro (ndo publicado) ou (CARNEIRO, (ndo publicado))

1.14 AUTOR DESCONHECIDO

A citacdo é feita pela primeira palavra do titulo, seguido de reticéncias: Ex:

Diagnostico do setor editorial brasileiro. 2007.

(DIAGNOSTICO..., 2007)

A flor prometida, 1995

(A FLOR..., 1995)

1.15 QUANDO NAO IDENTIFICA DATA

Utiliza-se quando o documento
realmente ndao tem nenhuma
indicacao de data ou periodo

Utiliza-se quando o
documento tem
década certa

(GONCALVES, s.d.) ou (SILVA, [200-])
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1.16 CITACAO NUMERICA
No sistema numérico a indicacao da fonte é feito por uma numeracéo Unica e

consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a uma lista de referencias no
final do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.

Exemplos de citacbes numérica no texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira, é facultado ao

magistrado decidir sobre a matérial?

A pele e a mucosa oral suportam temperaturas de até 45° por no Maximo dois
minutos ou, de 90° por um minuto; elevacdes maiores que 60° produzem danos

irreversiveis, pois tanto o colageno, como o DNA séo dissolvidos!*

Exemplo na lista de referencias:
(os autores aparecem nas referencias, na ordem das cita¢cdes no texto, ndo se leva em
conta a ordem alfabética,)

13. CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. R, dos
Tribunais, 1992. p. 107

14. BOBBIO, S. et al. Laser de baixa poténcia: principios basicos e
aplicacoes clinicas na odontologia. Rio de Janeiro: Elsevier, 2012

7

N&o se inicia a nhumeracao das citacbes a cada pagina, pois ela é Unica e
consecutiva do inicio ao final.

OBS. O sistema numérico nao deve ser utilizado quando o texto requer 0 uso
continuo de notas de rodapé
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1.17 NOTAS DE RODAPE
As notas de rodapé tém trés funcoes:

1. Indicam a fonte de onde é tirada uma citagcao

2. Inserem no trabalho consideragbes complementares que, no corpo do
texto onerariam desnecessariamente o seu desenvolvimento, mas que
podem ser Uteis ao leitor

3. Indicam a verséao original ou alguma traducao

Exemplo de nota de rodapé:

13 CRETELLA JUNIOR. José. Do impeachment no direito brasileiro, 1992

1SOBBIO, S; etal. Laser de baixa poténcia, 2012

1 CREPALDI, Ricardo. Aula ministrada em 02.05.2011

1Trad. do original em frances:

Recuos de 4cm e fonte 11

1.18 Suma Teoldgica de Tomas de Aquino L

A esperanca faz com que o homem se ligue a Deus, enquanto ele
é para nos principio da bondade perfeita, enquanto pela
esperanca apoiamo-nos no auxilio divino para obter a bem-
aventuranca eterna. (TOMAS DE AQUINO, II- 11, v.V, Q. 17,
a. 6. 2004)
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[...] deve-se dizer que a elei¢do acrescenta ao consentimento uma
relacdo com respeito aquilo para o que se escolheu previamente

algo, e por isso, apos o consentimento, ainda permanece a eleigéo.
Mas, pode acontecer que pela deliberacdo encontrem-se muitas

coisas que levam ao fim, e se qualquer uma delas agrada, nelas se

se prefere as coisas que ndo agradam (TOMAS DE AQUINO,
I-11, g. 15, a. 3, sol. 3).

Ao perfeito conhecimento do fim segue o voluntario em sua razao
perfeita, enquanto apreendido o fim, pode alguém, deliberando sobre
este e sobre as coisas que levam a ele, ser ou ndao ser movida para o
fim. Ao imperfeito conhecimento do fim, segue o voluntario em sua
razdo imperfeita, enquanto ao apreender o fim néo delibera, mas é
imediatamente movido para o fim. Dai que, s6 a natureza racional
pertence o voluntario segundo a razédo perfeita. Mas segundo a razédo
imperfeita, cabe também aos anima (TOMAS DE AQUINO, I-1I, g. 6, a.

2, rep.).

1.19 A CIDADE DE DEUS

concordando em que a divindade existe e cuida das coisas
humanas, pensam ndo ser suficiente para conseguir a vida feliz, o
culto a um sé Deus incomutavel. Por isso, dizem, é preciso render
culto a muitos deuses criados e instituidos por Aquele uno(A
CIDADE DE DEUS, VIII, 1).

Uma é a moral e diz respeito principalmente a agdo; outra, a natural, compete a
contemplacéo; a terceira, a racional, distingue o verdadeiro do falso. Embora necessaria
a ambas, ou seja, & acdo e a contemplagdo, esta de modo primordial postula o
conhecimento da verdade (A CIDADE DE DEUS, VI, 4).

Cedam todos aos fildsofos que disseram nao ser feliz o0 homem que
goza do corpo nem o que goza da alma, mas o que goza de Deus. E
dele goza [...] como os olhos gozam da luz [...] Platdo estabeleceu
que o fim do bem € viver de acordo com a virtude, o que pode
conseguir apenas quem conhece e imita Deus, e que tal € a Unica
fonte de sua felicidade (A CIDADE DE DEUS, VIIlI, 8).
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Vendo que 0s corpos e 0s espiritos existem com mais ou menos
forma e, destituidos de toda forma, careceriam, em absoluto, de ser,
perceberam dever existir algo em que se encontrasse a espécie
primeira e incomutavel e, portanto, incomparavel. Acreditaram,
com muitissimo fundamento, encontrar ali o principio dos seres,
que ndo fora feito e pelo qual foram feitos todos os seres (A
CIDADE DE DEUS, VI, 6).

Todos com recuo de
4cm e fonte 11

Né&o sabes, pois, que ainda ndo tenho nada como certo e que 0s argumentos e

disputas dos Académicos me impedem de procura-lo? Pois ndo sei de que odo
mefizeram admitir como provével [...] que o homem ndo pode encontrar a verdade.
Issome deixara preguicoso e indolente e eu ndo ousava buscar o que homens
tdointeligentes e doutos ndo conseguiram encontrar. Se nao conseguir convencer-me
dapossibilidade de encontrar a verdade tdo fortemente quanto os Académicos
estavamconvencidos do contréario, ndo ousarei procurar € ndo tenho nada a defender
(CONTRATOS ACADEMICOS, I, IX, 23).

Necessariamente somos levados a aprender de dupla maneira: pela autoridade e pela
razdo. Em funcdo do tempo a autoridade tem prioridade, mas em funcéo da propria
coisa a prioridade estd com a razdo [...] somente a autoridade abre a porta [...] Quem
entra por esta porta sem nenhuma divida segue os preceitos de vida real por meio
dos quais [...] finalmente aprendera que as mesmas coisas que seguiu sem
compreendé-las com a razdo, estdo dotadas de muita razdo; aprendera o que é a
propria razdo [...] aprendera o que é o entendimento no qual estdo todas as coisas ou,
antes, ele é todas as coisas (A ORDEM, I, IX, 26).
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1.20 ACORDAO

TRIBUTARIO E PROCESSUAL CIVIL. ACAO DE EXIBICAO DE
DOCUMENTOS. RESISTENCIA DO CONTRIBUINTE. INTERESSE DE AGIR
DO MUNICIPIO. RECURSO ESPECIAL PELA LETRA 'C" CONHECIDO E
PROVIDO. 1. Cuida-se de recurso especial pela alinea ¢ da permissao
constitucional contra acorddo que extinguiu acdo de exibicdo de documentos
proposta pela municipalidade sob o fundamento de auséncia de interesse para
agir em face do que dispde o artigo 195 combinado....(STJ - REsp: 1010920
RS 2007/0284567-8, Relator: Ministro JOSE DELGADO, Data de Julgamento:
20/05/2008, T1 - PRIMEIRA TURMA, Data de Publicacéo: DJe 23/06/2008)

1.21 APELACAO CIVEL

APELACAO CIVEL N° 006.080.058.172APELANTE: MUNICIPIO DE
ARACRUZAPELADA: PETROLEO BRASILEIRO S/IA -
PETROBRASRELATOR: DES. ANNIBAL DE REZENDE LIMA
ACORDAOEMENTATRIBUTARIO, CIVIL E PROCESSUAL CIVIL -
APELACAO CIVEL - ACAO CAUTELAR DE EXIBICAO DE DOCUMENTOS -
FAZENDA PUBLICA - TEOR DE CONTRATOS - EXERCICIO DA ATIVIDADE
FISCALIZATORIA PELA ADMINISTRACAO PUBLICA - INTELIGENCIA DO
ARTIGO 195, DO CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL (CTN)- PODER-DEVER
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DE ANALISAR DOCUMENTOS. Constitui
poder-dever da Administracdo Publica o acesso a todo e qualquer documento
cujo exame 0s agentes tributarios reputarem necessario ao pleno exercicio da
atividade fiscalizatéria. Exegese do artigo 195, do Codigo Tributario Nacional...
(TJES, Classe: Apelacao Civel, 6080058172, Relator : ANNIBAL DE REZENDE
LIMA, Orgdo julgador: PRIMEIRA CAMARA CIVEL , Data de Julgamento:
26/04/2011, Data da Publicacdo no Diario: 19/05/2011)
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