Universidade _ g ra d ua Q 5 (0)
Metodista /SECRETARIADO

de Sao Paulo

Inovagso descié 1838 EXECUTIVO BILINGUE

ETARIADO
XECUTIVO
BILINGUE

BACHARELADO

SE

O curso de Secretariado Executivo Bilingue
forma bacharéis aptos a promover e
aperfeicoar a gestdo e o desenvolvimento
das organizagdes. O aluno desenvolve
técnicas e conhecimentos em laboratorios,
faz exercicios praticos e estagio
supervisionado e organiza eventos para
assessorar as estruturas organizacionais.

Para mais informacoes, acesse: processoseletivo.metodista.br
facebook.com/universidade.metodista | twitter.com/metodista
Tel: (11) 4366-5000 / 0800 889-2222
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Areas de atuacdo

O curso habilita o aluno para trabalhar como
assessor executivo, gestor, empreendedor e
consultor em um mercado altamente competiti-
vo. Desta forma, sao desenvolvidas habilidades
para manter o harménico funcionamento nas
interfaces staff/linha; gerir departamentos e o
fluxo de informagdes; desenvolver a percepgao
para detectar e resolver conflitos internos e
externos; reduzir resisténcias as mudangas;
repassar a concepgao empreendedora da orga-
nizacao; se portar com discricao e sabedoria e
se adaptar aos novos desafios do mercado.

Destaques da Metodista

» Ciclo de Palestras e Feira Intercultural: no
evento, os alunos colocam em pratica co-
nhecimentos de Cerimonial e Etiqueta.

» Dia Internacional da Secretaria: organizado
pelos alunos, o evento acontece na ultima
quarta-feira de abril e traz foruns de deba-
tes com profissionais atuantes no mercado.

» Gincana Cultural de Integracao do Curso:
permite a aplicabilidade do conteudo das
diversas disciplinas, gerando crescimento e
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integracao. Também é praticada a respon-
sabilidade social, com doagao de alimentos
para creches, orfanatos e asilos.

Alunos organizam durante o ano oito
eventos para a pratica de planejamento e
organizagao de eventos nacionais e interna-
cionais: Ciclo de Palestras, Feira Intercultu-
ral, Gincana Cultural, A¢des Sociais, Visitas
Técnicas e Workshops.

Alunas egressas atuando como secretarias
em cargos de diretoria, vice-presidéncia e
presidéncia de multinacionais na regiao do
grande ABC.

Curso integra-se com a Pos-Graduagcao —
Especializagao (Lato Sensu) em Assessoria
Executiva, proporcionado educagao continu-
ada aos interessados.

Insercao no mercado de trabalho: 90% dos
alunos participam de estagios, com alto
indice de efetivacao.

Todos os alunos, docentes e funcionarios
administrativo da Faculdade de Adminis-
tracao e Economia tém a oportunidade de
realizar curso de inglés online.
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Conhega nosso Programa de Visitas em processoseletivo.metodista.br



